沂源县老干部服务中心

	事项类别
	公益服务（依申请服务）

	事项内容
	为离退休干部及老年人提供就近就便的活动场所，为老干部组织开展文体活动提供场地支持；做好活动场馆、设施设备的日常管理维护，及时征求老同志对活动场所相关意见建议，不断加强完善活动场所及设施建设；为驻中心各涉老协会开展活动提供服务保障。

	事项依据
	《沂源县老干部服务中心机构职能编制规定》（源机编〔2021〕37号）第四条。

	办理机构
	承办科室
	办公室

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	尹西娟

	
	办公电话
	0533-3246375

	服务能力
	沂源县老年大学新校区改造升级7000平方米活动场所，设有乒乓球室、棋牌室、麻将室、太极室、舞蹈室、书画室、阅览室、多功能厅等各种室内活动室，门球场、篮球场、羽毛球等各种室外活动场地，建成后将是集老同志政治学习、文化教育、健身娱乐、活动展演为一体的综合服务中心。中心现有在编工作人员5人。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


离退休干部及老年人活动场所管理服务

离退休干部及老年人活动场所管理服务

服务指南
一、事项名称
离退休干部及老年人活动场所管理服务
二、服务内容
为离退休干部及老年人提供就近就便的活动场所，为老干部 组织开展文体活动提供场地支持；做好活动场馆、设施设备的日 常管理维护，及时征求老同志对活动场所相关意见建议，不断加 强完善活动场所及设施建设。为驻中心各涉老协会开展活动提供 服务保障。
三、办理依据、办理要求
(一) 办理依据
《沂源县老干部服务中心机构职能编制规定》（源机编〔2021〕37号）第四、五条。
(二) 办理要求
按照及时、快捷、方便、高效的原则，在现有活动场所设施 条件下，为广大离退休干部和涉老社会团体提供公益性活动服务 保障，并及时征求意见建议，不断提升服务保障能力。
四、所需材料
个人活动证件需提供离退休证件及个人2寸免冠照片一张， 社团预约活动登记需提供注册资质相关证明。  (最终具体提交材 料应以沂源县老干部服务中心届时发放的通知为准)
五、服务流程
(一) 申请
离退休干部向所在单位提出办理活动证件申请；驻中心社团 及其他涉老团体向中心提出活动场所使用申请。
(二) 受理
单位审核后， 现场提报申请材料，材料齐全，符合受 理条件的，按规定受理；对不符合受理条件的，不予受理，现场反馈申请人及所在单位。
对正规注册社团活动申请进行预约登记，对非正规注册团体 申请不予受理，并反馈申请人。
(三) 办理
对于活动证件申请，材料审核后，在规定时间内发放活动证 件；纸质证：现场审核通过后发放证件。
对于正规注册社团申请，根据中心活动场所安排，预约使用 时间并反馈申请人。
(四) 使用
离退休干部持证按活动场所规定正常活动；社团按活动场所 规定正常活动。
(五) 改善提升
及时征求离退休干部及社团对活动场所的意见建议，不断加 强完善活动场所及设施建设。
六、工作地点
沂源县老干部服务中心 (沂源县胜利路32号 ) 。
七、工作时间及办理时限
工作时间：周一至周五 8:30— 12:00    13:30— 17:00
办理时限：随时受理离退休干部个人活动证件申请，一般在 材料审核通过后 5 个工作日内办结 (如遇集中批量办理活动证件， 办理时限以通知为准) ；对于社团活动申请，随申请随办理。
八、是否收费及依据和标准 否。
九、联系人、联系方式
联系人：尹西娟            职务：办公室工作人员
联系方式：0533-3246375
十、事项办理、信息公开链接和渠道
微信公众号：中共沂源县委老干部局
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离退休干部及老年人活动场所管理

服务流程图
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	审核发证
材料审核后，在规定时间内发放活动证件
1.纸质证：现场审核通过后5个工作日内发放证件
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沂源县老干部服务中心
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   面向全县开展老年教育教学，制定教学计划和教学大纲并组织实施；做好学校招生、课堂教学、教师队伍建设、校园文化建设等工作，总结推广老年教育工作典型和先进经验；加强老年大学思想政治引领，做好老年学员党组织建设工作；组织开展成果展示、志愿服务等公益活动，引导老年学员在党的建设和经济社会建设中发挥作用；推进老年教育信息化建设，发展老年远程教育，推动优质教学资源共享。

	事项依据
	《沂源县老干部服务中心机构职能编制规定》（源机编〔2021〕37号）第四条。

	办理机构
	承办科室
	办公室

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	尹西娟

	
	办公电话
	0533-3246375

	服务能力
	沂源县老年大学满足学员新兴文化需求，相继开设了书法、绘画、柔力球、演讲与口才、时装模特、瑜伽等10余门新兴文化课程,每年举办健康讲座、智能手机培训班等短期学习班和公开课。

	服务期限
	长期

	是否收费
	是
	收费标准
	根据老年大学各专业学费标准从50元到300元不等

	收费依据
	沂源县物价局 沂源县财政局 （源价字〔2018〕27号）

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


老年教育

老年教育教学服务指南
    一、事项名称 

老年教育教学

二、服务内容
面向全社会开展老年教育教学，制定教学计划和教学大纲并 组织实施；做好课堂教学、教师队伍建设、校园文化建设等工作， 总结推广老年教育工作典型和先进经验；加强老年大学思想政治 引领，做好老年学员党组织建设工作；组织开展成果展示、志愿 服务等公益活动，引导老年学员在党的建设和经济社会建设中发 挥作用；推进老年教育信息化建设，发展老年远程教育，推动优 质教学资源共享。
三、办理依据、办理要求
( 一 ) 办理依据
《沂源县老干部服务中心机构职能编制规定》（源机编〔2021〕37号）第四条。

(二) 办理要求
退休人员，身体健康，持身份证报名；离岗及在职人员不得报名。

四、所需材料
身份证原件。

五、工作流程 (服务流程)
( 一 ) 申请
凭相关有效证件到县老年大学报名点报名。
(二) 受理
沂源县老年大学报名点工作人员现场确认报名信息。
( 三 ) 办理
符合条件的学员填写报名登记表，并缴费。
六、工作地点
沂源县胜利路32号老年大学院内。

七、工作时间及办理时限
工作时间：每年秋季集中两周时间报名，正常上班时间办理。
办理时限：现场办结。
八、是否收费及依据和标准
是。 收取老年大学学费。
1.依据：具体按照沂源县物价局 沂源县财政局 （源价字〔2018〕27号）收费。
2.标准：保健、国画、书法、文学、声乐、外语、摄影、戏曲、舞蹈以及生活类专业每生每学期50元；器乐专业（电子琴、古筝、手风琴）每生每学期50元；计算机专业每生每学期100元；表演专业每生每学期150元；钢琴等特殊专业每生每学期300元。

3.授课时间：按学期授课，各专业每周授课一次2个课时，每学期15周30课时。 学校根据不同专业类别及 培养层次，在上述标准范围内确定具体收费标准。

九、联系人、联系方式

联系科室：沂源县老年大学办公室
联系方式：0533-3246375    

十、事项办理、信息公开链接和渠道

微信公众号：中共沂源县委老干部局
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老年教育教学流程图
	就班次设置、教师、教材、招生规模等工作进行前期调研
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	制定秋季招生计划
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	制定课程表及招生简章
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	老年大学会议研究通过
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	公开招生简章及课程安排
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	召开招生报名预备会，制定工作方案、应急预案
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	联系县财政局，准备收费票据；制作报名标识展板

	报名点设立医务点，专 业人员现场值守；安排 专门人员维护报名秩序


[image: image14.png]



	学员凭相关有效证件到报名点报名
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	报名点工作人员确认学员报名信息

	安排专门人员维护环境 秩序，确保车辆摆放有 序，人员出入通道畅通
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	填写报名登记表，并缴费
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	建立秋季招生学员花名册
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	根据开学时间，提前通知学员到校上课



申请





受理


对正规注册社团活动申请进行预约登记





受理


材料齐全，符合受 理条件的，按规定 受理








预约登记


根据中心活动场所安排，预约 使用时间并反馈申请人





使用


社团按活动场所规定正常活动





社团申请


驻中心社团及其他涉老团体向


中心提出活动场所使用申





个人申请


离退休干部向所在单位提出办 理活动证件申请








提交


单位审核后，现场提报申请材料





不予受理


对非正规注册团体申请不予受理，并反馈申请人








不予受理


对不符合受理条件的，不予受理，现场反馈申请人及所在单位








使用


离退休干部持证按活动 场所规定正常活动





改善提升


及时征求离退休干部及社团对活动场所的意见建 议，不断加强完善活动场所及设施建设
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