沂源县第五实验幼儿园
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	根据幼儿园课程设置及保教要求，构建科学有效的幼儿教育课程体系，加强教师队伍建设，引领家长科学育儿，为幼儿办理学籍注册、转入、转出相关手续，做好幼儿资助服务及保教项目收费等工作，为幼儿的保教工作提供保障。承担幼儿园园舍、设备、消防、饮食、安全等工作。

	事项依据
	《中共淄博市委机构编制委员会办公室关于同意淄博市教育局所属淄博市特殊教育中心等9家事业单位机构职能编制规定备案的函》（淄编办函〔2021〕10号）。

	办理机构
	承办科室
	 沂源县第五实验幼儿园 办公室

	
	配合科室
	财务室、保育处、安卫办

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	刘占菊

	
	办公电话
	0533—2758565

	服务能力
	配备幼儿活动室7个，配备有一体机、电脑以及种类丰富的图书、玩教具，班级生活及教育设施齐全；配备专任教师28名，教师专业素养高，定期进行教研和培训，幼儿自主游戏研究等方面在全县名列前茅，为幼儿提供高质量的保教服务。及时为入、离园幼儿办理学籍注册、转移等相关手续。及时进行资助政策宣传，成立专门的家庭经济困难儿童认定小组，严格按照三级认定的流程，对符合条件的家庭经济困难儿童进行认定和复核，保证资助金发放到位。设置财务人员2名，严格规范开展保教项目收费工作。

	服务期限
	长期

	是否收费
	是
	收费标准
	260元/月/生

	收费依据
	源发改发〔2021〕111号，按文件执行。

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


幼儿园保育教育工作

幼儿保育、教育及管理服务流程图








                                 


承办机构：沂源县第五实验幼儿园
办理地点及科室：沂源县第五实验幼儿园
联系电话：0533-2758565 监督电话：0533-2758560

沂源县第五实验幼儿园
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	承担幼儿园园舍、设备、消防、饮食、安全等工作。

	事项依据
	《中共淄博市委机构编制委员会办公室关于同意淄博市教育局所属淄博市特殊教育中心等9家事业单位机构职能编制规定备案的函》（淄编办函〔2021〕10号）。

	办理机构
	承办科室
	安卫办

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	沈法鹏

	
	办公电话
	0533-2758565

	服务能力
	按照山东省幼儿园办园标准配足配齐人员及设施，确保相关工作正常运转。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


幼儿园安全管理

  幼儿园安全管理流程图







预报名


根据全县学前教育中心通知要求进行预报名








招生方式


幼儿园公布招生计划，向县教育和体育上报平台预报名人数决定，根据县局具体安排确定最终的招生方式。








材料审核


材料不全或不符合法定形式的，一次性告知需要


补正的内容，材料可当场更正的，允许当场变更。











不予受理


材料不齐全，不符合受理条件的，不予受理，并告知申请人具体原因。





受理


材料齐全，符合受理条件的予以受理





审核缴费


材料审核合格的，办理缴费手续





等待入园


符合条件的，将通过电话或幼儿园公众号通知入园时间和配合事项。





幼儿入园





注册安全教育平台





班级开展安全教育





后勤部门做好保障








