沂源县综合实践活动学校

全县中小学生校外综合实践活动

	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	教师管理、德育管理、学生综合素质评价、课程设置、规范教学资料的选择与征订、教学管理、学生管理。

	事项依据
	1、《中共中央 国务院关于进一步加强和改进未成年人思想道德建设的若干意见》（中发〔2004〕8号）

2、《山东省普通中小学管理基本规范（试行）》鲁教基字〔2007〕20号

3、《中共中央办公厅国务院办公厅关于加强青少年学生活动场所建设和管理工作的通知》（中办发〔2000〕13号）

4、《关于印发<示范性综合实践基地实践活动指南>（试行）的通知》教基一司函〔2013〕56号                      

5、《沂源县机构编制委员会办公室关于教育系统人员编制核定问题的批复》（源机编办〔2002〕3号）

	办理机构
	承办科室
	教务处

	
	配合科室
	安卫办

	其他配合部门
	总务处

	联系方式
	承办科室主办人员
	郑作昭

	
	办公电话
	3460965

	服务能力
	立足圣佛山自然资源和人文资源，设计开发实践活动项目，开展校外实践活动，提高中小学生的创新精神和实践能力。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


全县中小学生校外综合实践活动流程图
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沂源县综合实践活动学校

学校后勤服务

	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	食堂管理、校舍管理、水电设施管理、卫生管理。

	事项依据
	《山东省普通中小学管理基本规范（试行）》  鲁教基字〔2007〕20号

	办理机构
	承办科室
	总务处

	
	配合科室
	财务室

	其他配合部门
	安卫办

	联系方式
	承办科室主办人员
	江峰

	
	办公电话
	3460965

	服务能力
	1、餐厅建筑面积660平方米，配备基本的厨灶设施，一次性满足250名左右师生的就餐需要。

2、为实践活动师生提供安全、卫生的后勤保障。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


学校后勤服务流程图
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个人提出申请
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	总务处审核
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	业务办理
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	登记存档


沂源县综合实践活动学校

安全卫生管理

	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	学校安全管理、安全文件传达、安全档案管理、安全责任书签订、安保人员聘用、安保人员培训、安保设施购置与维护。

	事项依据
	《山东省中小学幼儿园安全管理暂行办法》  鲁政发〔2010〕87号

	办理机构
	承办科室
	安全卫生管理办公室

	
	配合科室
	教务处

	其他配合部门
	总务处

	联系方式
	承办科室主办人员
	廉仕波

	
	办公电话
	3460965

	服务能力
	建立健全各项规章制度和预案，定期检查、检修活动设施设备，开展安全教育和培训，做好疫情防控，保障师生实践活动期间安全。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


学校安全工作流程图
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学校发布通知
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	开展安全培训、演练
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	安全知识测评
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	培训总结


[image: image11.png]



	存档


沂源县综合实践活动学校

学校资产管理

	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	单位预决算，会计核算，财务报告，工资核算，国有资产管理，收费，支出管理，财务数据统计，往来款项核算及其他财务管理业务。

	事项依据
	1、财经制度、财务制度及有关规定。

2、《关于对全县参加社会实践活动的中小学生收费标准的批复》（源价字〔2001〕18号）

	办理机构
	承办科室
	财务室

	
	配合科室
	办公室

	其他配合部门
	总务处

	联系方式
	承办科室主办人员
	周国生

	
	办公电话
	3460965

	服务能力
	严格执行财务制度，遵守财经法律法规，节源开流，业务能力可持续发展。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


学校资产管理流程图
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	财务室审核
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	业务办理
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	登记存档


各学校提出申请





教务处审核和办理





组织学生参加校外综合实践活动





存档





个人提出申请或依上级部门要求











