附件1

×××××××

×××﹝20  ﹞××号                    签发人：×××

关于申请×××××建设项目的函
××××××：
    ×××××××××（简述建设需求、建设依据、建设内容、建设意义，要求250字以内）。
    ×××××××××（简述建设周期、资金来源、资金概算值，要求150字以内）。
联系人：×××  联系电话：×××

附件：l.沂源县电子政务建设项目申请表
2．×××项目建设方案
          3．其他材料
                                 单位名称（公章）
                              ××××年××月××日
附件2

沂源县       年度电子政务建设项目申请表

单位名称（公章）：                                           时间：
	项目名称
	

	项目类型
	□网站建设类 □硬件建设类 □业务应用系统建设类 □其他          

	基于网络
	□互联网 □政务外网 □政务专网 □业务专网 □其他              

	投资概算
	           万元
	资金来源
	

	建设周期
	          个月
	起止时间
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	项目联系人
	
	联系方式
	

	项目主要建设内容（500字以内）
	










	项目建设的软硬件需求
	（如果项目需要部署在市电子政务共享基础平台，详细描述项目所需软件环境包含操作系统、数据库、中间件、防病毒等，以及硬件需求包含服务器、存储、网络、容灾、安全等设备情况）

	本单位近3-5年电子政务项目建设情况

	项目名称
	基于网络
	投资情况
	建设年份
	应用情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本单位现有服务器、存储及网络安全设备情况

	设备名称
	数量
	主要配置
	购买年份
	应用情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本单位网络建设情况

	网络类型
	带宽（M）
	运营商
	费用（万元/年）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



附件3


沂源县电子政务建设项目建设方案

（样  稿）









申报单位（盖章）：                  
项目名称：                         
项目起止日期：     年    月至    年    月


沂源县电子政务建设项目建设方案编写提纲

    第一章  建设单位主要职责、电子政务建设和应用现状
    主要包括现有基础环境、网络系统、业务应用、业务数据、软硬件设备和运行维护情况；属于规划期内分期建设的，描述前后期建设情况（说明各期关系）、应用情况。
    第二章  项目需求分析与建设依据
    主要包括业务描述、流程描述、数据分析、数据量大小、访问量分析以及服务对象等内容，以业务需求为主导，通过对业务应用要求进行分析，制定软硬件平台建设方案。
    国家、省市支持本项目建设的文件。
    第三章  项目建设的原则和目标
    第四章  项目建设内容（总体建设分年度实施的，应分别说明）
    第五章  项目总体架构和部署
    第六章  项目设计方案
    1．应用系统设计
    2．系统拓扑图
3．终端系统及接口设计
4．其他系统设计
5. 项目形成的信息资源目录（包括部门内及部门间共享共用情况）
    6．云服务需求或系统软硬件配置及部署方案
    第七章  项目组织管理
    1．项目组织机构
    2．项目进度安排
    3．安全管理制度
    4．人员培训
    5．保障措施（需要采取的相关技术、人才、制度及监理、检测等措施，包括采购、测试、系统切换、运行维护等拟采用方式或做法等）
    第八章  项目投资
    1．项目资金预算
    主要根据建设方案中的技术架构、技术路线、各种数据量和其他指标因素确定云资源配置、设备档次和数量，参照主流产品技术参数确定系统软硬件价格；按业务需求、功能、加权系数等测算业务软件开发工作量并确定业务软件开发费用。
    2．项目资金来源和资金安排计划
    第九章  效益分析


附件4

政务云资源需求审批表
                      编号：
	申请单位
	

	项目名称
	

	项目负责人
	
	联系电话
	
	邮箱
	

	联系人
	
	联系电话
	
	邮箱
	

	项目简介
	

	申请业务
类型
	□计算服务  □存储服务  □容灾服务  □网络服务  □机房服务  
□操作系统服务  □数据库服务  □中间件服务  □数据服务
□基础通用软件服务  □信息安全服务  □实施服务  □运维托管
□资源专用服务  □其他

	基于网络
	□互联网  □政务外网  □政务专网  □业务专网  □其他

	使用时间
	

	需求说明（详细说明申请业务类型、配置及数量，大型应用需求需附技术方案，并提供业务并发量测算和所需存储空间测算方式）：







	申请单位意见（所属单位同时须由主管部门盖章）：





                                                                                                         
                                                     （公  章）
                                                                                      
                                                      年   月     日

	电子政务主管部门意见：



                                                                                      
                                                     （公  章）
                                                                                     
                                                      年    月     日



附件5

政务云资源需求变更审批表
编号：
	申请单位
	

	项目名称
	

	项目负责人
	
	联系电话
	
	邮箱
	

	联系人
	
	联系电话
	
	邮箱
	

	原申请信息
	



	变更原因
	



	申请业务
类型
	□计算服务  □存储服务  □容灾服务  □网络服务  □机房服务
□操作系统服务  □数据库服务  □中间件服务  □数据服务
□基础通用软件服务  □信息安全服务  □实施服务  □运维托管
□资源专用服务  □其他

	基于网络
	□互联网  □政务外网  □政务专网  □业务专网  □其他

	使用时间
	



	

需求说明（详细说明申请业务类型、配置及数量，大型应用需求需附技术方案，并提供业务并发量测算和所需存储空间测算方式）：







	申请单位意见（所属单位同时须由主管部门盖章）：






                                                                                               
                                                     （公  章）
                                                                                           
                                                      年   月     日

	电子政务主管部门意见：





                                                                                         
                                                     （公  章）
                                                                                        
                                                      年    月     日


附件6

沂源县电子政务建设项目验收工作大纲

    一、验收时限
    电子政务项目建设完成半年内，项目建设单位应完成初步验收工作，并向县电子政务主管部门提交竣工验收的申请报告。
    因特殊原因不能按时提交竣工验收申请报告的，项目建设单位应向县电子政务主管部门提出延期验收申请。经批准，可以适当延期进行竣工验收。
    二、验收内容
    （一）验收资料是否完整齐全，是否符合验收要求。
    （二）项目应用是否达到设计要求。
    （三）经费使用是否合理。
    （四）评估项目建设应用的社会、经济效益。
（五）存在的问题及改进意见。
三、验收依据
    （一）国家有关法律、法规，以及国家、省、市、县关于信息系统和电子政务建设项目的相关标准。
    （二）经批准的项目建设方案及项目审核意见。
（三）建设项目的合同文件、施工图、设备和软件技术说明书等。  
四、验收条件
    （一）建设项目确定的网络、应用、安全等主体工程和辅助设施，已按照设计建成，能满足系统运行的需要。
    （二）建设项目确定的软硬件系统经测试和试运行合格。
    （三）建设项目投入使用的各项准备工作已经完成，能适应项目正常运行的需要。
    （四）完成预算执行情况报告和初步的财务决算。
    （五）完成项目信息安全风险评估。
    （六）档案文件整理齐全。
    五、验收材料内容提纲
    （一）项目验收申请表
    （二）项目合同复印件、项目招标文件、项目投标文件
    （三）项目初验报告
    （四）项目完成情况总结
    （五）项目技术工作总结
    （六）项目完成后的经济效益和社会效益
    （七）购置设备、软件清单
    （八）保证单位（监理方）审查意见（如果有保证单位的情况下）
    （九）项目用户使用报告
    （十）项目信息资源共享情况报告
    （十一）项目过程文档
1.软件开发项目的过程文档至少包括需求说明书、详细设计说明书（其中单个软件系统价值在100万元以上的项目，还需提供概要设计说明书）、数据库设计说明书、测试报告（合同或招标文件要求第三方测试的，需提供第三方测试报告）、系统部署手册、项目试运行报告等。
    2.硬件设备或成品软件采购的过程文档至少包括设备到货交接单、设备调试记录、设备授权文件、设备照片、设备试运行报告等。
    3.机房装修类项目的过程文档至少包括机房布局图、隐秘工程的验收报告和照片、UPS的测试报告、机房照片、装修所用材料的合格证和检验报告等。
    4.运维类项目的过程文档至少包括单个运维工单及数据统计、演练方案、人员管理、制度管理、备品备件、除尘等相关材料。
（十二）附件
其他需要说明的材料。









附件7

沂源县电子政务建设项目验收申请表
	项目名称
	

	项目起止时间
	

	申请验收单位
	联系人
	
	联系电话
	

	
	地  址
	


	项目资金构成
（万元）
	财政投资
	自筹资金
	合计

	
	
	
	

	项目简介：

	提供验收文件的目录：






                                                       


	本单位（部门）意见：




（盖  章）
                                                                                                           
年     月    日

	备注：









抄送：县委各部门，县人大常委会办公室，县政协办公室，县法院，
县检察院，县人武部。
沂源县人民政府办公室                                  2018年2月7日印发
— 14 —
— 15 —
