附件3
[bookmark: _GoBack]2018年沂源县政务公开工作考核报送材料清单
一、镇政府、街道办事处、经济开发区
1.2018年度，本单位发布的政策文件列表。
	序号
	标题
	文号
	公开属性
（主动公开、依申请公开、不予公开）
	公开网址

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	汇总
	主动公开X件、依申请公开X件、不予公开X件，网上公开了X件


2.2018年度，本单位召开的所有部门会议、专题会议列表。
	序号
	政府会议、专题会议编号
	公开网址（或平台媒介）

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	汇总
	2018年共召开X次部门会议、X次专题会议；
共公开了X次部门会议、X次专题会议。


3.政务公开工作纳入单位领导分工情况，请提供本单位领导成员分工文件公开网址。2018年度本单位主要负责同志听取汇报及研究部署政务公开工作情况，请提供会议议程、会议纪要、领导批示等材料。2018年度本单位分管负责同志研究部署推进政务公开工作情况，请提供会议议程、会议纪要、领导批示等材料。
4.本单位是否明确并公开了政务公开主管部门和工作机构，是否有专职人员负责政务公开工作及专职人员人数。请提供明确政务公开主管部门和工作机构的相关证明文件或文件公开网址。
5.本单位主动公开目录制定及明确公开的主体、内容、时限、方式等情况，需提供本单位所制定的主动公开目录内容保障方案。
6.本单位制定的依申请公开的工作制度、工作规范和流程的相关文件。
7.本单位制定的2018年度部署安排政务公开工作的证明材料，如工作要点、实施方案等；建立协调机制的证明材料；利用各媒体平台、运用全媒体手段做好政务公开工作的证明材料。
8.本单位2018年度重大决策事项目录公开网址及决策草案预公开网址。
9.2018年度本单位政策解读信息的主题和发布的渠道。如在互联网发布，请提供网站链接和截图；如通过其他渠道（如报纸、广播、电视节目等）发布和传播，请提供相关材料。
	序号
	政策解读信息主题
	公开网址（或平台媒介证明材料）

	　
	　
	　

	　
	　
	　


[bookmark: _Hlk529994926]10.本单位在政务公开推进机制、主动公开基本目录建设、制度化标准化建设、舆情回应、政策解读等方面创新工作或创新举措的有关材料。
二、县直部门、单位
1. 本部门2018年内发布的所有政策文件列表。
	序号
	标题
	文号
	公开属性
（主动公开、依申请公开、不予公开）
	公开网址

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	汇总
	主动公开X件、依申请公开X件、不予公开X件


2. 本部门2018年内召开的所有部门办公会议列表。
	序号
	部门办公会议编号
	公开网址（或平台媒介）

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	汇总
	2018年共召开X次部门办公会议；
共公开了X次部门办公会议，
其中，发布新闻通稿形式公开了X次部门办公会议，
采取广播电视、网络和新媒体直播等形式向社会公开了X次部门办公会议
邀请利益相关方、公众代表、专家、媒体等等列席部门办公会议X次


3. 将政务公开工作纳入领导分工情况，请提供本部门领导成员分工文件公开网址。2018年度本单位主要负责同志听取汇报及研究部署政务公开工作情况，请提供会议议程、会议纪要、领导批示等材料。2018年度单位分管负责同志研究部署推进政务公开工作情况，请提供会议议程、会议纪要、领导批示等材料。
4. 本部门是否明确并公开了政务公开工作机构，是否有专职人员负责政务公开工作及专职人员人数。请提供明确政务公开工作机构相关证明文件或文件公开网址。。
5. 本部门主动公开目录制定及明确公开的主体、内容、时限、方式等情况，需提供本单位制定的主动公开目录内容保障方案。
6. 本部门制定的依申请公开的工作制度、工作规范和流程的相关文件。
7. 本部门制定的2018年度部署安排政务公开工作的证明材料，如工作要点、实施方案等；建立协调机制的证明材料；利用各媒体平台、运用全媒体手段做好政务公开工作的证明材料。
8. 本部门开展政务公开工作培训的证明材料，如培训通知、会议消息报道、内部简报等。
9. 2018年本部门全年共收到的政府信息公开申请数量、按时答复的数量、政府信息公开行政复议败诉案件数、政府信息公开行政诉讼败诉案件数。
10. 本部门在政务公开推进机制、主动公开基本目录建设、制度化标准化建设、舆情回应、政策解读等方面创新工作或创新举措的有关材料。
注：
1.所提报材料必须实事求是、真实有效,严禁提供虚假材料，一经发现，将不得列入政务公开考核的优秀等次。
2.所提交的材料若是文件类，必须提供正式文号或便签纸签发证明；如果没有文号或非便签，该文件需在政府网站公开，提供相关链接和截图，否则为无效证明材料。
3.提报材料请制作成电子版于2019年12月28日前通过淄博市协同办公系统报至沂源县电政中心。联系人：刘相伟；联系电话：3241369。

