沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责宣传和执行党的路线、方针、政策，宣传和执行党中央、上级党组织和本级党组织的决议。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	负责宣传和执行党的路线、方针、政策，宣传和执行党中央、上级党组织和本级党组织的决议。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责宣传和执行党的路线、方针、政策，宣传和执行党中央、上级党组织和本级党组织的决议。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责加强乡镇（街道）党（工）委自身建设和村（社区）党组织建设，以及其他隶属乡镇（街道）党（工）委的党组织建设；指导落实党的工作制度和组织生活制度。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	指导乡镇（街道）严格落实“三会一课”、党员领导干部双重组织生活等基本制度。确定软弱涣散基层党组织，制定帮扶措施；加强对各乡镇（街道）整顿工作督导。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	推进基层党的建设，提升工作水平。严格执行“三会一课”和党员领导干部双重组织生活等基本制度，推动党的组织生活常态化制度化。严格落实党在农村关于村级组织建设的部署和要求，履行直接责任。负责监督指导村级党组织落实党的工作制度和组织生活制度。制定软弱涣散基层党组织整顿工作计划，落实帮扶措施，推动整顿转化。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责决定或依据授权决定下级党组织成立撤销事项；调动或者指派下级党组织的负责人。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	对基层党组织的成立、撤销进行批复和备案。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	对成立党的新组织，或是撤销党的原有组织进行批复和报备；对党组织负责人调整进行任命和报备。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责落实党代会代表任期制。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	指导乡镇（街道）落实党代会代表任期制。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	落实党代会代表任期制，做好代表联络服务工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责党员队伍建设和党员发展，对党员进行教育、管理、监督和服务。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	指导基层党员队伍建设和党员发展工作。维护和执行党的纪律，监督党员切实履行义务。健全党员积分量化管理和基层党组织评星定级制度，深化党员分类管理工作。组织开展并指导党员教育培训。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责基层发展党员工作，监督党员干部和其他任何工作人员严格遵守国家法律法规，监督指导村级发展党员工作，督促党员履行义务，壮大基层党员队伍。落实党员积分量化管理和基层党组织评星定级制度；开展党员集中培训、日常教育管理等工作。认真做好离退休干部职工党员、流动党员的服务工作，为生活困难党员提供帮助。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责指导农村经济组织、“两新”组织党建工作，扩大新兴领域党建有效覆盖。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	指导农村经济组织、“两新”组织党建工作。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	统筹抓好辖区内农村经济组织、“两新”组织党建工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责组织实施本级党组织换届工作，指导下级党组织换届工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	负责加强对乡镇、村（社区）党组织换届选举工作的统筹领导；督促乡镇党委按期换届，就乡镇党委换届选举有关事项进行审查批复。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织实施乡镇党组织换届工作；指导开展村（社区）党组织换届工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责党建阵地建设。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	负责协调有关部门及时足额拨付党支部运转经费、党员活动经费、服务群众专项经费等财政专项资金和党费补助。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强阵地建设，优化党群服务中心功能，优化线上线下党群服务中心设置，落实制度“下墙成册”。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责开展人才政策宣传、培育引进、服务保障以及人才资源统计等工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	负责履行牵头抓总职责，指导乡镇（街道）人才队伍建设。
	组织科
	王明
	0533-3225869



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	根据上级人才工作总体安排，细化实施方案，抓实人才工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责推进全面从严治党，加强党风廉政建设，组织协调反腐败工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县纪委监委机关
	负责推进全面从严治党，加强党风廉政建设，组织协调反腐败工作。
	党风政风监督室
	鹿云龙
	0533-3240674



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责推进全面从严治党，加强党风廉政建设，组织协调反腐败工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十一项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责开展监督执纪问责、监督检查和审查调查同级党委管理的党员，同级党委下属的各级党组织的涉嫌违纪问题。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县纪委监委机关
	负责开展监督执纪问责、监督检查和审查调查同级党委管理的党员，同级党委下属的各级党组织的涉嫌违纪问题。
	纪检监察室
	赵圣东
	0533-3241407



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责开展监督执纪问责、监督检查和审查调查同级党委管理的党员，同级党委下属的各级党组织的涉嫌违纪问题。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十二项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责党组织和党员以及监察对象的举报受理、申诉受理，依法依规进行处置。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县纪委监委机关
	领导和指导乡镇（街道）受理举报、申诉、依法依规开展处置工作，对违法违纪和职务犯罪进行调查处置。
	纪检监察室
	赵圣东
	0533-3241407



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责接收党（工）委管理的党组织和党员以及监察对象涉嫌违纪或者职务违法、职务犯罪问题的信访举报；负责接收应由纪检监察机关受理的党组织、党员和监察对象不服党纪政务处分和其他处理的申诉。对于受理的问题线索，依法依规进行处置，并及时将涉嫌职务犯罪的线索移交上级部门。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十三项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责根据授权依法对公职人员进行监督，提出监察建议，按权限进行调查、处理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县纪委监委机关
	领导和指导乡镇（街道）根据授权依法对公职人员进行监督，提出监察建议；依法对公职人员进行调查处置。
	纪检监察室
	赵圣东
	0533-3241407



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	根据授权，依法对公职人员进行监督。对涉嫌职务犯罪的，及时上报线索。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十四项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责开展思想政治工作，组织理论学习中心组学习。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	负责将思想政治、理论学习工作纳入领导班子、领导干部目标管理，纳入监督执纪问责范围。指导监督下级党委（党组）对本地区本部门本单位的理论学习中心组学习负领导责任。
	理论宣传教育科
	孙玲玲
	0533-3230446



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	按照上级要求组织开展全局性思想、政治工作，管理各类组织的思想政治工作。党（工）委书记落实理论学习中心组学习第一责任人责任，做好学习的组织工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十五项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责加强意识形态工作，落实意识形态工作责任制。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	负责加强意识形态工作，落实意识形态工作责任制。
	意识形态工作科
	张晓慧
	0533-3230582



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责加强意识形态工作，落实意识形态工作责任制。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十六项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责开展理论宣讲、宣传和信息发布工作；宣传教育群众，培育和践行社会主义核心价值观。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	负责开展理论宣讲、宣传和信息发布工作；宣传教育群众，培育和践行社会主义核心价值观。
	理论宣传教育科
	孙玲玲
	0533-3230446



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责开展理论宣讲、宣传和信息发布工作；宣传教育群众，培育和践行社会主义核心价值观。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十七项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责公民道德建设、社会主义精神文明创建、文明城市创建、志愿服务等工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	负责牵头创建文明城市，实施新时代公民道德建设工程，负责文明单位、文明社区、文明村镇、文明家庭等申报、复查工作；制定志愿服务方案，指导乡镇（街道）志愿服务工作。
	意识形态工作科
	张晓慧
	0533-3230582



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强基层新时代公民道德建设，积极组织申报文明村镇、文明社区申报、复查工作；组织辖区单位和居民开展多种形式的社会主义精神文明建设创建活动；制定志愿服务活动实施方案，组织开展志愿服务活动。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十八项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责推进新时代文明实践工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	建设新时代文明实践中心，承担新时代文明实践志愿服务队伍建设、项目管理、活动开展等工作，落实工作调度、活动调研、考核评估等新时代文明实践工作任务，组织和指导各乡镇（街道）开展新时代文明实践建设工作。
	县新时代文明实践中心 
	孙传江
	0533-3220669



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	建设新时代文明实践分中心，成立文明实践志愿服务队，开展各项文明实践志愿服务活动。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第十九项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责加强党对统一战线工作的集中统一领导，联系党外代表人士，做好服务保障；开展党外知识分子和无党派人士、非公有制经济人士、新的社会阶层人士、港澳台同胞、海外侨胞和归侨侨眷等统一战线工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
统战部
	统筹协调指导统一战线工作，组织协调开展日常监督检查。
	办公室
	付  倩
	0533-3241186

	
	指导乡镇（街道）开展党外知识分子和无党派人士、非公有制经济人士、新的社会阶层人士等统一战线工作。
	党外人士科
	张兆斌
	0533-3241299

	
	指导乡镇（街道）开展港澳台同胞、海外侨胞和归侨侨眷等统一战线工作。
	台港澳和侨务科
	杨  霞
	0533-3241186



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	把新的社会阶层人士统一战线工作纳入重要工作职责。把党外知识分子思想政治工作纳入重要议事日程。做好党外代表人士的联系培养、意见收集、活动联谊事宜，做好服务保障工作。加强与党外知识分子和无党派人士、非公有制经济人士、新的社会阶层人士、港澳台同胞、海外侨胞和归侨侨眷等沟通、联络交流。
	统战办公室
	刘洪亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责组织开展乡镇人大代表换届，召开乡镇人民代表大会，依法开展工作监督和法律法规实施情况监督；组织人大代表选举，联系各级人大代表，组织代表开展视察、调研等活动；办理人大代表建议。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县人大
机关
	负责指导乡镇召开人民代表大会工作。领导乡镇选举委员会，指导乡镇人大换届工作。指导督促乡镇（街道）办理人大代表建议。
	县人大常委会人事代表工作室
	孟震
	0533-3223532



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织开展具体换届工作。负责组织召开乡镇人民代表大会。按照要求开展人大代表选举工作。组织开展人大代表视察、调研工作。办理或督促办理人大代表建议。
	人大办公室
	唐文会
	0533-3360039




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十一项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责推进协商民主建设，建立健全协商联动机制；参与所在县（市、区）政协换届工作，做好委员人选的推选工作；加强政协委员联络机构建设，联络服务政协委员，组织开展政协委员视察、调研、考察以及就基层社会治理重要事项进行民主协商等活动；办理政协委员提案。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县政协
机关
	负责推进乡镇（街道）协商民主建设，提高乡镇（街道）指导村（社区）协商活动的能力和水平。
	办公室
	任锋
	0533-3241190



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	建立健全乡镇（街道）协商与村（社区）协商的联动机制，推动协商工作深入开展。办理或督促办理政协委员提案。巩固健全政协委员联络室，做好委员联络服务，组织开展政协委员视察、调研等活动。
	政协办公室
	程明佐
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十二项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责工会建设，领导辖区内有隶属关系的各类基层工会组织；开展区域性平等协商、集体合同和民主管理工作，协调处理劳动争议，监督企业落实劳动保护措施；做好“劳动模范”“五一劳动奖和工人先锋号”“齐鲁工匠”等培育、推荐和服务工作，开展困难劳模和职工的帮扶救助。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县总工会
机关
	负责加强县级工会自身建设，制订组织建设任务，指导乡镇（街道）、村（社区）、企业建立健全工会组织；
	组织基层宣传部
	王文元
	0533-3232681

	
	开展区域性平等协商、集体合同和民主管理工作，协调处理劳动争议，监督企业落实劳动保护措施；做好“劳动模范”“五一劳动奖和工人先锋号”“齐鲁工匠”等培育、推荐和服务工作，开展困难劳模和职工的帮扶救助。

	权益保护部
	陶蕾
	0533-3222556



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	推动企事业单位依法建立工会组织，广泛吸收职工入会；加强职工思想政治引领；维护职工合法权益，指导开展集体协商、签订集体合同，建设“职工之家”；按照上级要求评选劳动模范、“齐鲁工匠”并向上级推荐；开展困难劳模和职工帮扶救助工作。
	沂源县张家坡镇总工会
	徐志爱
	0533-3360039




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十三项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责基层团组织建设、团员教育管理以及青年权益维护、服务等工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	团县委
机关
	负责指导乡镇（街道）基层团组织建设、团员教育管理、青年权益维护及服务工作。
	综合部
	伊婷艳
	0533-3241189



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责团组织建设，指导村（社区）级团组织教育管理工作，维护青年权益，开展服务青年工作。
	张家坡镇团委
	刘志伟
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十四项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责基层残疾人组织建设。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县残联
机关
	加强对基层残疾人组织建设的领导，建立基层残疾人工作的长效机制。
	组织联络文体科
	
张明

	0533-3238807  



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	建立残疾人联合会，组织召开残疾人代表大会，为残疾人服务。加大对村（社区）残疾人组织建设、人员队伍培训和残疾人工作的经费投入。为基层残疾人组织开展工作提供必要条件，建设残疾人之家，切实发挥基层残疾人组织的作用。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十五项）

一、事项领域:基层党建
二、事项名称:负责基层妇联组织建设，促进妇女发展，加强家庭家教家风建设，维护妇女儿童合法权益，开展服务妇女儿童工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县妇联
机关
	指导建立健全各级妇联和基层妇女组织，广泛联系团体会员，指导基层组织按照章程做好妇女思想政治引领
	组宣办
	任艳
	0533-3241178

	
	促进妇女发展
	县妇女儿童事业发展中心
	王鑫
	0533-2343785

	
	家庭家教家风建设
	家儿部
	任艳
	0533-3241178

	
	维护妇女儿童合法权益
	权益部
	王鑫
	0533-2343785

	
	开展妇女儿童阵地建设
	县妇女儿童事业发展中心

组宣办
	王鑫

任艳
	0533-2343785

0533-2343780



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	贯彻执行上级妇联及同级妇女代表大会决议，指导所辖村（社区）妇女组织开展妇女工作，履行引领服务联系妇女职能，组织开展妇女思想政治引领、促进妇女发展、家庭家教家风建设、维护妇女儿童合法权益、开展妇女儿童阵地建设等工作。
	张家坡镇妇联
	徐志爱
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十六项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责编制乡镇国土空间规划和村庄规划。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责镇规划审查并报县级人民政府审批，指导乡镇编制乡规划、镇规划；对涉及街道的城乡规划征求街道意见。
	国土空间规划和用途管制科
	陈涛
	0533-3256613



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责组织编制乡镇规划、村庄规划，报上一级人民政府审批；街道配合做好相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十七项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责编制控制性详细规划。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责组织编制城市、县人民政府所在地镇的控制性详细规划，指导乡镇编制控制性详细规划，对涉及街道的城乡规划征求街道意见。
	国土空间规划和用途管制科
	陈涛
	0533-3256613



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织编制控制性详细规划；街道配合做好相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十八项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责审批在村庄、集镇规划区的街道、广场、市场和车站等场所内修建临时建筑物、构筑物和其他设施。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责本行政区域的村庄、集镇规划建设管理工作。
	国土空间规划和用途管制科
	陈涛
	0533-3256613



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责本行政区域的村庄、集镇规划建设管理工作，依法审批临时建筑物、构筑物和其他设施；街道配合做好相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第二十九项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责审核批准农村村民住宅用地。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责在国土空间规划中统筹安排宅基地用地规模和布局，负责农用地转用审批和规划许可等工作。
	国土空间规划和用途管制科
	陈涛
	0533-3256613

	县农业
农村局
	负责全县农村宅基地改革和管理工作，健全完善全县宅基地分配、使用、流转、违法用地查处等管理制度和标准，组织开展农村宅基地现状和需求情况统计调查，参与编制国土空间规划和村庄规划。贯彻落实农村宅基地管理和使用相关地方性法规及政策，指导宅基地分配、使用、流转、纠纷仲裁管理和宅基地合理布局、用地标准、违法用地查处，指导闲置宅基地和闲置农房利用等工作。
	农村事业促进科（农村宅基地管理科）
	杨洪超
	0533-7050819



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农村村民住宅用地审核批准。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责对限额以下乡村建设工程质量和安全的监督管理，以及农村居民个人自建住宅等建设工程抗震设防的管理和服务。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	负责限额以上乡村建设工程质量和安全的监督检查，指导乡镇（街道）对限额以下乡村建设工程质量和安全的监督检查工作和技术指导。
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责限额以下工程质量和安全的监督管理及服务工作，发现问题及时告知建设单位或者个人，提出整改要求，责令其停止建设，限期改正。配合限额以上乡村建设工程质量和安全的监督检查，发现问题及时上报。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十一项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责乡道、村道建设规划的编制、养护、绿化及相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县交通
运输局
	协助乡镇人民政府编制乡道、村道建设规划，报县级人民政府批准。
	县交通建设发展中心
规划建设科
	祁学军
周仕彬
	0533-2343130
0533-2343810



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责乡道、村道建设规划的编制，做好乡道、村道养护及公路绿化等相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十二项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责城镇容貌、环境卫生管理及农村人居环境整治工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	指导和监督乡镇（街道）开展城镇容貌和环境卫生管理工作，对违规违法行为予以查处。
	县综合行政执法大队
	张发军 
	0533-2920516

	县农业
农村局
	负责牵头组织全县农村人居环境改善工作，负责农业废弃物资源化利用和畜禽粪污治理及资源转化利用工作。
	农村事业促进科
	杨洪超
	0533-7050819

	县住房城乡建设局
	负责改厕及后续管护工作、农村“巷巷亮”工作，以及其他农村人居环境改善相关工作
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949

	市生态环境局沂源分局
	负责指导农村生活污水治理工作。
	水与土壤环境科
	陈东旭
	0533-3257229



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责乡道、村道建设规划的编制，做好乡道、村道养护及公路绿化等相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十三项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责住房租赁网格化管理。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	会同有关部门负责住房租赁市场管理和相关协调工作，建立多部门联合监管机制。
	住房保障科
	王永强
	0533-3248458



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责辖区内的住房租赁管理和服务工作，实行住房租赁网格化管理，建立纠纷调处机制，及时化解租赁矛盾纠纷。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十四项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责水土流失防治工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	主管水土保持工作。
	水利事业服务中心
	王振华
	0533-3241412

	县发展
改革局
	负责做好水土保持规划与国民经济和社会发展规划协调衔接，做好水土保持重大建设项目上级有关政策、资金的争取。
	产业发展科
	李鹏飞
	0533-3241810

	县工业和信息化局
	按照各自职责，做好有关的水土保持工作。
	运行监测协调科
	张福亮
	0533-3252139

	县财政局
	加强水土保持项目的资金投入，做好资金管理和拨付工作。
	农业农村科
	黄雷
	0533-2950526

	县农业
农村局
	按照各自职责，做好有关的水土保持工作。
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207

	县自然
资源局
	按照各自职责，做好有关的水土保持工作。
	生态修复科
	郑作臻
	0533-3258976

	县住房城乡建设局
	做好城区雨污分流改造工作，改善水环境。
	城建科
	董合
	0533-3225367

	县交通
运输局
	加强在建项目水土保持方案实施监管，做好县道路域环境整治工作。
	县交通建设发展中心
	祁学军
	0533-2343130

	县文化和旅游局
	配合水利部门做好景区景点等水土保持工作
	县文化和旅游公共服务中心
	高源泽
	0533-3260207

	市生态环境局沂源分局
	按照各自职责，做好有关的水土保持工作。
	固废与生态环境科
	桑彬彬
	0533-3257189



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责组织实施水土流失防治工作。
	农业农村综合管理服务中心
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十五项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:负责本行政区域内农村公共供水工作的组织、协调和指导，配合做好农村饮水安全工程的组织协调和监管，协助做好供水设施维护。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	负责抓好农村饮水工程规划、项目实施方案等前期工作和组织实施，指导、监管农村饮水工程建设和运行管理等工作。
	城乡供水科
	马有国
	0533-3225291



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责本行政区域内农村公共供水工作的组织、协调和指导；配合做好农村饮水安全工程的组织协调和监管，协助供水管理单位做好供水设施维护等。
	农业农村综合管理服务中心
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十六项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好低收入群体等重点对象的住房安全保障工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	建立健全农村危房改造工作监管机制，审核批准乡镇（街道）提交的危房改造申请。
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949

	县财政局
	积极筹措资金，做好农村危房改造补贴发放工作。
	综合科
	王峰
	0533-2950507

	县民政局
	核实农村低保户、农村分散供养特困人员、农村低保边缘家庭对象身份。
	社会救助综合服务中心
	白萍萍
	0533-3226196

	县农业农村局（县乡村振兴局）
	按照职责分工做好相关工作。
	县扶贫办
	张欣彦
	0533-3247336



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责危房入户审核、信息核查等相关工作，做好危房改造的组织实施和工程质量安全管理，指导村级做好评议、公示工作。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十七项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好对商铺和流动摊点占道经营行为的监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	负责对商铺和流动摊点无证无照经营、城市规划区内对商铺和流动摊点占道经营、户外公共场所食品销售和餐饮摊点无证经营等行为进行查处。
	信用监督管理科
食品生产流通监管科
餐饮服务食品安全监管科
	张光明
王国华
宋速刚
	0533-2329708
0533-2343911
0533-7853009

	县综合行政执法局
	负责对商铺和流动摊点无证无照经营、城市规划区内对商铺和流动摊点占道经营、户外公共场所食品销售和餐饮摊点无证经营等行为进行查处。
	县综合行政执法大队
	张发军 
	0533-2920516



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	对商铺和流动摊点经营情况进行日常巡查，发现违规违法经营行为及时制止和上报。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十八项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好征地拆迁、补偿、安置工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	负责组织实施房屋征收与补偿工作。
	三改三建办公室
	王武三
	0533-3260031

	县自然
资源局
	开展拟征收土地现状调查和社会稳定风险评估，拟征收土地听取所在乡镇（街道）、村（社区）意见建议。
	耕地保护监督科
	张纪玉
	0533-3247700



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织调查摸底、入户和做群众工作；配合做好房屋征收和补偿等相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第三十九项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好环境监管网格化体系建设，做好污染源普查工作，加强环境保护隐患排查和治理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	市生态环境局沂源分局
	负责督导各乡镇（街道）完善环境监管体系建设。
	配合做好环境监管网格化体系建设
	网格化办公室
	张海新
	0533-3257257

	
	
	做好污染源普查工作
	总量科
	李金红
	0533-3226812

	
	
	加强环境保护隐患排查和治理
	沂源县生态环境保护综合执法大队
	各中队长
	0533-3257257



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	广泛动员和组织社会力量积极参与并做好污染源普查工作，加强环境污染隐患排查，发现问题及时向生态环境等有关部门报告。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好河道、水库、饮用水源地、大气、噪声、危废固废、土壤、畜禽养殖等污染防治的监督管理，对本行政区域的环境质量负责。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	市生态环境局沂源分局
	牵头负责生态环境保护、污染防治工作。
	配合做好河道、水库、饮用水源地、土壤等污染防治的监督管理，对本行政区域的环境质量负责。
	水与土壤环境科
	陈东旭
	0533-3257229

	
	
	配合做好河道、大气、噪声等污染防治的监督管理，对本行政区域的环境质量负责。
	大气环境科
	郑继美
	0533-3257338

	
	
	配合做好河道、危废固废等污染防治的监督管理，对本行政区域的环境质量负责。
	固废与生态环境科
	桑彬彬
	0533-3257189



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好河道、水库、饮用水源地、大气、噪声、危废固废、土壤、畜禽养殖等污染防治的监督管理；对本行政区域的环境质量负责，及时采取措施防治污染，加强环境保护的宣传教育。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十一项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好环保设施运行监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	市生态环境局沂源分局
	负责对环保设施运行情况进行监督检查，依法查处违规违法行为。负责对环保设施运行情况进行监督检查，依法查处违规违法行为。
	县生态环境保护综合执法大队
	各中队长
	0533-3257257



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	对各类环境基础设施开展日常巡查并做好记录，对发现的环保设施运行管理问题及时解决，按时上报。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十二项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好古树名木保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	按照职责权限，负责古树名木的保护管理工作，对古树名木资源进行普查，核实认定，登记造册，统一编号，建立古树名木图文档案和电子信息数据库。
	生态修复科
	郑作臻
	0533-3258976

	县综合行政执法局
	按照职责权限，负责古树名木的保护管理工作，对古树名木资源进行普查，核实认定，登记造册，统一编号，建立古树名木图文档案和电子信息数据库。
	县城市管理服务中心
	高峰
	0533-2920426



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好古树名木保护工作。
	农业农村综合管理服务中心
	徐立峰
	0533-3360103




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十三项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好非物质文化遗产及风景名胜区保护、利用、管理工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县文化和旅游局
	牵头负责非物质文化遗产的保护、保存工作。
	县非遗保护中心
	齐元林
	0533-3242131



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好非物质文化遗产保护管理工作；协助做好风景名胜区保护、利用、管理工作。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十四项）

一、事项领域:城乡建设（城市管理）
二、事项名称:配合做好历史文化名城、名镇、名村的保护和监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	县住房城乡建设局会同县文化旅游局负责历史文化名城、名镇、名村的保护和监督管理具体工作。
	城建科
	董合
	0533-3225367

	县文化和旅游局
	县住房城乡建设局会同县文化旅游局负责历史文化名城、名镇、名村的保护和监督管理具体工作。
	县文物事业综合服务中心
	郑德平
	0533-3242454



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好历史文化名城、名镇、名村的保护和监督管理工作。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十五项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责做好转变经济发展职能相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	取消对乡镇的“双招双引”考核。
	考核科
	王松涛
	0533-3227003

	县委编办
	加强对乡镇（街道）经济职能转变的指导，加强赋权增能减负。
	机构编制科
	胡志梅
	0533-3227084

	县投资促进中心
	协助做好取消街道招商引资工作任务。
	统计管理科
	张滨
	0533-3238180 

	国家税务总局沂源县税务局
	协助做好取消街道协税护税工作任务。
	征收管理股
	刘鑫
	0533-3255581



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	乡镇经济工作重心转到做好发展规划、推进产业升级、营造良好营商和人居环境上来，促进错位发展、城乡结构调整和农民持续增收；街道工作重心转到公共服务、社会管理上来。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456


沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十六项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责做好优化营商环境相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县发展
改革局
	制定实施优化营商环境政策措施，建立健全优化营商环境工作协调机制。
	优化营商环境工作专班
	马全国
	3256826

	县行政审批服务局
	依托市级政务服务平台，统筹推进行政审批和政务服务体系信息化、综合审批平台和“互联网+”的建设和管理。
	业务指导科
	赵帅
	3257231



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	落实上级关于优化营商环境的各项举措，协助相关部门处理企业用工、用能、资金等工作，设立便民服务中心，实行政务服务事项综合受理、集中办理，负责在权限范围内做好政务服务事项咨询、初审、办理及相关帮办代办工作。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十七项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接并做好组织实施。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业农村局（县乡村振兴局）
	负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接并做好组织实施。
	 县扶贫办
	张欣彦
	0533-3247336



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接并做好组织实施。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十八项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责落实农村集体产权制度改革。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责牵头组织开展农村集体产权制度改革，制定具体工作方案，并做好指导、监督工作。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责落实农村集体产权制度改革，指导和监督做好农村集体产权制度改革。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第四十九项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责组织和指导村务公开工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责村务公开工作的组织协调和监督。
	基层政权建设和社区治理科
	张闽
	0533-2343309

	县农业
农村局
	负责村务公开工作中财务公开的指导监督工作。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809

	县司法局
	负责指导镇（街道）做好农村基层普法、依法治理等职责范围内的村务公开工作。
	普法与依法治理科
	王健
	0533-3258286

	县自然
资源局
	负责指导镇（街道）自然资源服务所协助村集体经济组织做好土地征收（征用）职责范围内的村务公开工作。
	耕地保护监督科
	张纪玉
	0533-3247700

	县住房城乡建设局
	负责指导镇（街道）做好农村危房改造等职责范围内的村务公开工作。
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949

	县卫生
健康局
	负责指导镇（街道）做好实施农村卫生政策和农村公共卫生服务项目等职责范围内的村务公开工作。
	基妇科
疾控科
	李志萌
谢仕玲
	0533-3223155
0533-3252002

	市生态环境局沂源分局
	负责指导镇（街道）做好生态环境职责范围内的村务公开工作。
	办公室
	耿军
	0533-3242775



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	具体负责本行政区域内村务公开工作的组织和指导。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责乡村集体所有制企业设立审核和监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县行政审批服务局
	负责乡村集体所有制企业设立批准，办理登记并核发证照。
	商事登记科
	公旭升
	0533-3618100



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责乡村集体所有制企业设立初审，并做好日常指导、管理、监督、协调和服务工作。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十一项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责农村集体资产管理工作的指导和监督，以及农村集体经济的审计等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责农村集体资产管理工作的统一指导和监督。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809

	县工业和信息化局
	按照各自的职责，依法对农村集体资产管理的有关工作进行业务指导和监督。
	企业管理科
	侯兴
	0533-3252136

	县水利局
	按照各自的职责，依法对农村集体资产管理的有关工作进行业务指导和监督。
	城乡供水科
	马有国
	0533-3225291

	县民政局
	依法指导监督农村集体资产管理工作严格落实“四议两公开”民主决策机制，规范进行村务公开。
	基层政权建设和社区治理科
	张闽
	0533-2343309

	县教育和体育局
	按照各自的职责，依法对农村集体资产管理的有关工作进行业务指导和监督。
	校产科
	姚博
	0533-3228248

	县科技局
	组织实施农村与农业的科技计划、试点工作及项目应用示范，推进农村科技服务体系建设。
	规划与资源配置科
	郑婕
	0533-3258755

	县文化和旅游局
	负责做好配发到村（社区）的文化设备、扶持建设的文化设施等指导和监督工作。
	公共文化服务科
	张文彬
	0533-3256106

	县审计局
	加强对农村审计工作的业务指导。
	农业农村审计科
	郭津汝
	0533-3229076



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农村集体资产管理工作的统一指导和监督，对农村集体资产所有权进行备案管理，审计农村集体经济。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十二项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责农村集体经济承包合同的管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责制定承包合同的管理制度；检查监督承包合同的履行；审查合同的变更和解除。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责指导承包合同的签订、鉴证、审核、调解以及承包合同的档案管理。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十三项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责对农业资金分配、使用过程的监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	牵头负责监督管理农业资金分配、使用。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809

	县审计局
	加强对用于农业的财政和信贷等资金的审计监督。
	农业农村审计科
	郭津汝
	0533-3229076



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责对农业资金分配、使用，对村级使用农业资金情况进行监督管理。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十四项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责农村土地承包经营及承包经营合同管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责指导、监督农村土地承包经营及承包经营合同管理工作。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	指导、监督农村土地承包经营及承包经营合同管理工作，对农村土地承包经营权证核发、变更等进行初审，做好农村土地承包经营权流转鉴证工作；开展承包经营权纠纷调解。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十五项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责指导、扶持和服务农民专业合作社的建设和发展。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	对农民专业合作社的建设和发展给予指导、扶持和服务。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	支持农民专业合作社的发展，为农民专业合作社的发展提供指导和服务。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十六项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责处理土地、林地所有权和使用权争议。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责指导、监督土地、林地所有权和使用权争议案件的处理工作，并由人民政府依据职权范围对争议做出裁决。
	不动产登记服务中心
	代文学
	0533-3259568



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	受理和处理职权范围内的土地、林地所有权和使用权属争议案件。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十七项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责永久基本农田保护管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	按照职责分工，负责永久基本农田保护管理工作。
	耕地保护监督科
	张纪玉
	0533-3247700

	县农业
农村局
	按照职责分工，负责永久基本农田保护管理工作。
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	将永久基本农田的位置、范围向社会公告，并设立保护标志。对非法占用、破坏耕地问题进行全面排查，发现违法违规行为及时劝告制止并上报，协助做好执法相关工作。
	规划建设监督管理办公室
	王仕刚
	0533-3360345






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十八项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责农民负担和筹资筹劳的监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责农民负担和筹资筹劳的监督管理工作，检查有关农民负担执行情况。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农民负担和筹资筹劳的监督管理工作，对村上报的筹资筹劳方案进行初审；责令改正强迫农民以资代劳的行为，并退还违法收取的资金。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第五十九项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责农村可再生能源开发利用工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责农村可再生能源的开发利用推广工作，做好农村能源开发安全监督管理工作。
	生态种植业管理科
	宋志奎
	0533-7050850

	县发展
改革局
	按照各自职责，做好农村可再生能源开发利用的相关工作。
	能源管理科
	陈洪富
	3220126

	县工业和信息化局
	按照各自职责，做好农村可再生能源开发利用的相关工作。
	运行监测协调科
	张福亮
	0533-3252139

	县财政局
	加强对农业资源及生态保护的资金投入，做好资金管理和拨付工作。
	农业农村科
	黄雷
	0533-2950526

	县科技局
	组织实施农村可再生能源科技研究和开发项目。
	规划与资源配置科
	郑婕
	0533-3258755

	县住房城乡建设局
	按照各自职责，做好农村可再生能源开发利用的相关工作。
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949

	县市场
监管局
	对违反《山东省农村可再生能源条例》规定，生产、销售国家明令淘汰或者质量不合格的农村可再生能源产品的行为，依照国家有关法律、法规的规定处罚。
	产品质量安全监督管理科
	李伟成
	0533-2343299

	市生态环境局沂源分局
	按照各自职责，做好农村可再生能源开发利用的相关工作。
	固废与生态环境科
	桑彬彬
	0533-3257189



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农村可再生能源开发利用工作，配合做好农村能源开发安全监督管理工作。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责指导监督农产品生产经营活动。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责粮食作物、蔬菜生产环节、食用水产品养殖环节的质量安全监督管理，以及职责范围内农业化学投入品的监督管理。负责畜禽养殖、屠宰环节和生鲜乳生产、收购环节的质量安全监督管理，以及兽药、饲料、饲料添加剂等畜牧业投入品质量及使用的监督管理。
	质监科
	刘照银
	0533-7050816

	县自然
资源局
	负责食用林产品种植环节质量安全监督管理，以及职责范围内的农药、肥料等其他农业投入品质量及使用的监督管理。
	林业改革发展科
	邹美丽
	0533-3251355

	县发展
改革局
	负责将农产品质量安全管理纳入本级经济社会发展计划。
	综合规划科
	秦伟
	3220162

	县财政局
	加大对农产品质量安全监管工作资金投入，确保各项措施落实到位。
	农业农村科
	黄雷
	0533-2950526

	县卫生
健康局
	加强农产品批发市场消毒和卫生防疫作业的技术指导和检查。
	疾控科
	谢仕玲
	0533-3252002

	县工业和信息化局
	负责协调进出口检验检疫、海关等部门做好出口农产品质量安全监督管理。
	技术改造科
	赵静
	0533-3252132

	县市场
监管局
	负责农产品、水产品、林产品、畜禽产品进入批发、零售市场或生产加工企业后的质量安全监督管理。负责农资交易市场开办者及农资经营者的监督管理，依法查处农资经营者违反工商行政管理法律、法规的违法行为，或者违反广告管理法规的违法行为。区质监局负责对农业化学投入品生产企业产品质量监督管理。
	食品生产流通监管科
餐饮服务食品安全监管科
	王国华
宋速刚
	0533-2343911
0533-7853009

	市生态环境局沂源分局
	负责对农产品生产区域水体、大气、土壤等环境监测，对农产品产地卫生环境和药物残留、重金属等有毒有害物质的调查、监测和评价，确保农产品产地符合安全标准要求。
	县生态环境技术服务中心
	李刚
	0533-3248935



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农产品生产经营活动的指导、监督，健全农产品质量监管公共服务机构，实行网格化监管，建立日常巡查制度，落实农产品质量安全管理责任。对发现的农产品质量安全问题及时上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十一项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责病死畜禽无害化处理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	负责组织收集江河、湖泊、水库等水域发现的病死畜禽以及在野外环境发现的死亡野生动物，并做好处理和溯源工作。
	县河湖长制保障服务中心
	唐本哲
	0533-3230967

	市生态环境局沂源分局
	
	督察整改办公室
	陈晓波
	0533-3248934

	县卫生
健康局
	
	疾控科
	谢仕玲
	0533-3252002

	县农业
农村局
	
	县畜牧渔业服务中心
	李崇澍
	0533-3289609

	县自然
资源局
	负责收集、处理在野外环境发现的死亡野外动物，并做好处理和溯源工作。
	自然资源保护管理科
	田永锋
	0533-3251372



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织收集在城市公共场所以及乡村发现的病死畜禽，并做好处理和溯源工作。对在江河、湖泊、水库等水域发现的病死畜禽以及在野外环境发现的死亡野生动物及时进行上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十二项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责做好流浪犬、猫的控制和处置，做好农村地区饲养犬只的防疫管理工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	指导乡镇（街道）做好流浪犬、猫及农村地区饲养犬只的防疫管理工作。
	县畜牧渔业服务中心
	李崇澍
	0533-3289609



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织协调居民委员会、村民委员会，做好流浪犬、猫的控制和处置；做好农村地区饲养犬只的防疫管理工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十三项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责做好农业机械管理和服务。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责本辖区内的农业机械管理工作。
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责做好农业机械管理和服务工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十四项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责具体组织实施村庄改厕工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	负责制定村庄改厕实施方案、年度计划，指导和监督村庄改厕工作。
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责具体组织实施村庄改厕工作。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十五项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责组织实施人口普查、经济普查、农业普查、土地调查等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县统计局
	负责根据职责分别制定人口普查、经济普查、农业普查、土地调查计划并组织实施，指导监督乡镇（街道）开展普查工作。
	县普查调查中心
	胡海波
	0533-3241196

	县自然
资源局
	
	调查测绘和登记利用科
	张光营
	0533-3223545



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织实施人口普查、经济普查、农业普查，土地调查指导监督村级开展普查工作。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十六项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:负责实施乡村旅游规划，完善配套设施建设，支持和发展各类乡村旅游。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县文化和旅游局
	负责组织编制乡村旅游规划，协调争取相关扶持政策资金。
	县文化和旅游公共服务中心
	高源泽
	0533-3260207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	参与编制乡村旅游规划并贯彻实施，完善乡村旅游服务设施的建设和监管维护。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十七项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好设施农业用地管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	县自然资源局会同县农业农村局负责设施农业用地日常管理、指导和监督。
	耕地保护监督科
	张纪玉
	0533-3247700

	县农业农村局
	县自然资源局会同县农业农村局负责设施农业用地日常管理、指导和监督。
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	做好设施农业用地选址、备案、监督实施及信息汇交等工作，定期对设施农业项目建设、经营和用地协议履行情况开展现场核查。对日常巡查发现的非法占用、破坏设施农业用地问题进行上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十八项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好耕地地力保护补贴发放工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县财政局
	负责耕地地力保护补贴信息核定上报工作、分配下达资金，并督促银行做好补贴发放工作。
	农业农村科
	黄雷
	0533-2950526

	县农业农村局 
	
	生态种植业管理科
	宋志奎
	0533-7050850



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好耕地地力保护补贴发放工作，汇总审核基本信息、补贴面积、补贴标准、补贴金额等信息，做好相关信息公示工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第六十九项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好农田水利工程建设和运行维护。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责辖区内农田水利的管理和监督工作。
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好农田水利的组织、协调和指导工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合开展秸秆综合利用，实施秸秆禁烧工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责公布秸秆禁烧区及禁烧区乡镇名单，将秸秆禁烧作为村务公开和精神文明建设的一项重要内容。加强对秸秆综合利用的指导，监督秸秆禁烧工作。
	生态种植业管理科
	宋志奎
	0533-7050850



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合开展秸秆综合利用工作，推广秸秆发酵沼气、秸秆气化、秸秆固化等技术，实施秸秆禁烧工作，开展现场巡查、及时制止和查处焚烧秸秆违法行为。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十一项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好农业保险实施工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责农业保险推进、管理的相关工作。
	生态种植业管理科
	宋志奎
	0533-7050850



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好农业保险实施工作，组织引导农民和农业生产经营组织参加农业保险。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十二项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好农药、肥料的监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责农药、化肥的监督管理工作，对农药、肥料生产、经营和使用进行监督、检查，开展农药、肥料使用指导、服务工作，指导乡镇（街道）做好相关工作。
	质监科
	刘照银
	0533-7050816



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好农药、肥料的监督管理工作，对日常巡查发现的农药、肥料质量问题及时上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十三项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好对农作物种子和林木种子质量的监督管理。三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	依职责权限做好农作物种子和林木种子质量的监督管理工作，加强农作物种子和林木种子的执法和监督，指导乡镇（街道）做好相关工作。
	质监科
	刘照银
	0533-7050816

	县自然
资源局
	
	林业改革发展科
	邹美丽
	0533-3251355

	县综合行政执法局
	
	县综合行政执法大队
	张发军 
	0533-2920516



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好农作物种子和林木种子的监管管理工作，对日常巡查发现的农作物种子和林木种子质量问题及时上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十四项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好农业技术推广工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	按照各自的职责，负责有关农业技术推广工作，充实和加强基层农业技术推广队伍。
	县农业技术服务中心
	宋诚亮
	0533-3236218

	县自然
资源局
	
	林业改革发展科
	邹美丽
	0533-3251355

	县水利局
	
	城乡供水科
	马有国
	0533-3225291

	县科技局
	
	规划与资源配置科
	郑婕
	0533-3258755



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好农业技术推广工作，加强基层农业技术推广队伍建设。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103


沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十五项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好动植物疫病预防与控制工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	按职责权限指导和监督动植物疫病预防与控制工作，负责组织实施动物疫病强制免疫计划，并对饲养动物的单位和个人履行强制免疫义务的情况进行监督检查。
	县畜牧渔业服务中心
	李崇澍
	0533-3289609

	县自然
资源局
	
	防灾减灾科
	王均岩
	0533-3222870



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织群众做好本辖区的动物疫病预防与控制工作。组织饲养动物的单位和个人做好强制免疫，协助做好监督检查。配合做好森林病虫害监测调查上报工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十六项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好渔业养殖与增殖的相关管理工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责做好渔业养殖与增殖的相关管理工作，保护和改善渔业水域的生态环境，防治污染。承担渔业水域生态环境的监督管理和渔业污染事故的调查处理工作。
	县畜牧渔业服务中心
	李崇澍
	0533-3289609



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好渔业养殖与增殖的相关管理工作，配合做好渔业水域生态环境的监督管理和渔业污染事故的调查处理工作，对日常巡查发现的渔业污染事故及时上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十七项）

一、事项领域:经济发展（农业农村）
二、事项名称:配合做好节约用水以及水生态保护等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	负责节水的统一管理和监督工作。
	县水资源综合服务中心
	张玉国
	0533-3243386



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好水资源开发、利用、节约和保护的有关工作，对日常巡查中发现的破坏水资源、水质以及水生态环境的违法线索及时上报。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十八项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责对村（居）民委员会的工作给予指导、支持和帮助。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责对村（居）民委员会的工作给予指导、支持和帮助。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责对村（居）民委员会的工作给予指导、支持和帮助。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第七十九项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责组织村民委员会成员的任期和离任经济责任审计。三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县农业
农村局
	负责组织村民委员会成员的任期和离任经济责任审计。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责组织村民委员会成员的任期和离任经济责任审计，公布审计结果。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责村民自治章程、村规民约、居民公约备案。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责村民自治章程、村规民约、居民公约备案。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责村民自治章程、村规民约、居民公约备案。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十一项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责提出村民委员会的设立、撤销、范围调整意见。三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	批准村民（居民）委员会的设立、撤销、范围调整。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	提出、上报村民委员会的设立、撤销、范围调整方案。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十二项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责对未达到登记条件的社区社会组织的管理和指导。三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责对已登记的社会组织进行管理。
	社会组织管理科 
	张雷
	2343098



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责对未达到登记条件的社区社会组织的管理和指导。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十三项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责指导、监督村（居）民委员会换届选举。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责指导乡镇（街道）开展村（居）委会选举。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责指导、监督村（居）委会选举。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十四项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责村级组织保障资金预算执行监督。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	负责对村级组织保障资金落实情况开展专项检查或抽查，加强调度督促，及时通报情况。推行村级审计工作，强化对村级组织保障资金的审计监督。
	组织科
	王明
	0533-3225869

	县财政局
	
	农业农村科
	黄雷
	0533-2950526

	县农业
农村局
	
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809

	县审计局
	
	农业农村审计科
	郭津汝
	0533-3229076



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强对村级组织保障资金预算执行监督，从严把关审核。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786



沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十五项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责推进安全社区建设。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	牵头负责指导健全完善镇街、村（社区）救灾物资储备网络体系，开展安全社区等示范创建工作。
	救灾救援和物资保障科
	孙其贤
	0533-3259976



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	指导村民委员会、居民委员会落实安全生产措施，推进安全社区建设。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十六项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责指导成立业主大会，对选举产生的业主委员会进行备案，监督业主大会和业主委员会履职，调解处理物业管理纠纷。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	负责指导物业管理相关工作。
	物业管理科
	赵健
	0533-3248457



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	按职责指导成立业主大会，并选举产生业主委员会，对选举产生的业主委员会进行备案。监督业主大会和业主委员会履职，调解处理物业管理纠纷。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十七项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:负责推进移风易俗相关工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	牵头移风易俗工作，制定基础方案，强化日常监管、督导。
	社会事务科
	王峰
	0533-2343317



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	宣传移风易俗政策，推动政策落地。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十八项）

一、事项领域:村（社区）建设
二、事项名称:配合做好地名管理工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责建立地名管理工作协调机制，统筹协调地名管理工作中的重大事项。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好地名管理工作，提报村民委员会、居民委员会名称和自然村、社区等居民地名称的命名、更名申请
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第八十九项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责落实依法治国基本方略，做好依法行政、法治政府建设等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	负责落实依法治国基本方略。
	
县委依法治县办秘书科

	
王健

	
0533-3258286


	
	做好依法行政、法治政府建设等工作。
	法制科
	杨文
	0533-3242568



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责落实依法治国基本方略，做好依法行政、法治政府建设等工作。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责建设社会治安防控体系，建立健全群防群治网络，组织开展平安创建活动及各种形式的治安防范活动。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
政法委
	会同有关部门负责建设县、乡、村三级社会治安防控体系和综合服务管理平台，组织开展平安创建活动及各种形式的治安防范活动。指导和监督乡镇（街道）组织开展平安创建活动及各种形式的治安防范活动等工作。
	县社会治安综合治理服务中心
	徐仲才
	0533-3650123



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强社会治安防控网和治安保卫组织建设，制定、实施社会治安综合治理的规划，落实社会治安综合治理责任制。根据需要建立群防群治队伍，加强联防和巡逻守护，维护治安秩序。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十一项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责社会矛盾和纠纷排查化解、风险预警、源头管控工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
政法委
	政法委负责协调推动有关部门指导乡镇（街道）排查化解社会矛盾和纠纷，开展敏感时段影响社会稳定的风险隐患排查预警和信访重点人员疏导教育、稳控工作。
	维稳指导科
	张  洋
	0533-3258576



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	排查化解社会矛盾和纠纷，开展敏感时段影响社会稳定的风险隐患排查预警和信访重点人员疏导教育、稳控工作。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十二项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责网格化服务管理。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
政法委
	负责协调推动网格化平台建设，指导、协调乡镇（街道）和相关部门做好网格化服务管理工作。
	县社会治安综合治理服务中心
	徐仲才
	0533-3650123



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	承担汇集研判信息、分流交办任务、报告及反馈办理结果、开展系统维护等网格化服务管理工作；指导村（社区）做好网格化服务管理相关工作，做好网格员考核管理等。配合推动网格化平台建设。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十三项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责受理、办理信访事项，配合处置集体上访和其他涉访突发事件等。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县信访局
	负责指导乡镇（街道）受理、办理信访人提出的信访事项，处置集体上访和其他涉访突发事件。
	信访科
	唐传华
马  健
	0533-3222465
0533-7852119



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	受理、办理信访人提出的信访事项，参与处置集体上访和其他涉访突发事件，指导督促村（社区）履行信访职责。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十四项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责依法做好民族宗教事务工作，协调处理涉及民族宗教因素的问题，维护各族群众及宗教界的合法权益。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
统战部
	负责贯彻落实民族宗教工作的方针政策和法律法规，指导乡镇（街道）依法做好民族宗教事务工作。对涉及国家利益和公共利益的宗教事务进行行政管理。
	民族宗教科
	陈晨
	0533-3241719



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	依法做好宗教事务管理工作，建立健全乡（镇、街道）、村（社区）两级责任制。做好民族工作，维护各族人民合法权益。在县级宗教事务部门指导下，对信教公民在指定临时活动地点的活动进行监管。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十五项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责开展法治宣传教育工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	负责加强对法治宣传教育工作的领导，负责组织协调、督促检查，研究解决法治宣传教育工作中的重大问题。
	普法与依法治理科
	王健
	0533-3258286



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展法治宣传教育，指导、支持和帮助村民委员会、居民委员会开展法治宣传教育。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十六项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责行政复议、行政应诉相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	负责行政复议案件办理工作，指导、监督行政应诉工作。
	行政复议和行政应诉科
	江运红
	0533-3258353



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责涉及乡镇（街道）的行政复议案件的答复工作和涉及乡镇（街道）的行政诉讼案件的应诉工作。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十七项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责开展人民调解工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	指导乡镇（街道）人民调解工作。
	人民参与和促进法治科
	王健
	0533-3258362

	县人民法院
	对人民调解委员会调解民间纠纷进行业务指导。
	沂源县人民法院（诉讼中心）立案庭
	刘华祥
	0533-3249110



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	可依法设立人民调解委员会，开展人民调解工作；指导辖区内的人民调解工作。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十八项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责社区戒毒、社区康复工作指导，对无职业且缺乏就业能力的强制隔离戒毒人员提供职业技能培训、就业指导和就业援助。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县公安局
	应对社区戒毒工作提供指导和协助。
	县公安局禁毒大队
	于永华
	0533-2136515

	县司法局
	
	社区矫正工作科
	魏绍义
	0533-3258339

	县卫生健康局
	
	医政医管科
	刘宏
	0533-3225109

	县民政局
	
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309

	县人力资源社会保障局
	对无职业且缺乏就业能力的戒毒人员，提供必要的职业技能培训、就业指导和就业援助。
	县公共就业和人才服务中心职业培训科
	曲冠辰
	0533-3229387



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责社区戒毒、社区康复工作，对社会面吸毒人员进行风险分类评估管理。负责对无职业且缺乏就业能力的戒毒人员，提供必要的职业技能培训、就业指导和就业援助。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第九十九项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责非法种植毒品原植物的处置。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县公安局
	负责非法种植毒品原植物的处置。
	禁毒大队
	于永华
	0533-2136515



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责非法种植毒品原植物的处置。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责做好刑满释放人员安置帮教工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	负责做好安置帮教人员衔接安置、档案管理，指导和监督乡镇（街道）刑满释放人员安置帮教工作。
	人民参与和促进法治科
	王健
	0533-3258362



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	落实刑释解教人员安置帮教工作责任，健全工作机制，组织落实刑满释放人员衔接管控、安置帮教各项工作措施，提供基础保障服务，帮助思想教育和就业技能培训。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零一项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责做好社区矫正相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	加强对乡镇（街道）社区矫正工作的指导，将相关经费列入本级政府预算，委托司法所承担社区矫正工作。
	社区矫正工作科
	魏绍义
	0533-3258339



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协调开展社区矫正相关工作。
	综治中心
	耿国海
	0533-3366769





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零二项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责反邪教工作，配合开展反恐怖主义工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县公安局
	负责邪教组织、恐怖主义活动的查处。
	国内安全保卫大队
	司吉生
	0533-2139610



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责邪教组织、恐怖主义活动的巡查和信息上报，协助查处
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零三项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责扫黑除恶斗争相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县公安局
	负责扫黑除恶斗争相关工作。
	刑事侦查大队
	任祥坤
	0533-2139617



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责扫黑除恶斗争相关工作。
	综治中心
	任永伟
	0533-3366769






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零四项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责河湖长制建设。
三、职责任务类别：承办任务                                   
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	负责河湖长制建设。
	县河湖长制保障服务中心
	唐本哲
	0533-3230967



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责河湖长制建设。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零五项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责未设立水库管理单位的小型水库安全生产监管。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	负责督导乡镇（街道）履行行使管理权的小型水库安全管理职责。
	县水利事业服务中心
	伊希富
	0533-3241267



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	依法履行行使管理权的小型水库安全生产管理主体职责。组织所属小型水库除险加固，开展水库日常巡查，对发现的安全生产问题或隐患，及时组织进行整改，排除隐患，并上报有关部门。根据防汛抢险和安全管理要求组织、编制水库相应的应急预案，并报上级水行政主管部门和防汛指挥机构备案。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零六项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责组织开展防洪防汛抗旱工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	根据职责分工，负责指导和监督乡镇（街道）防洪防汛抗旱工作。
	风险监测和防灾减灾科
	孙其贤
	0533-3259976

	县水利局
	
	县水利事业服务中心
	伊希富
	0533-3241267

	县自然
资源局
	
	防灾减灾科
	王均岩
	0533-3222870

	县农业
农村局
	
	县农村改革发展中心
	张士刚
	0533-3252207



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责组织做好辖区内防汛抗旱隐患排查检查整治、预案编制、物质储备、防汛抢险队伍建设，小水库、塘坝、河道等工程巡查值守，群众转移避险，洪涝险情处置与报告，灾情统计、灾后救助与恢复等工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103



沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零七项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责内河交通安全管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县交通
运输局
	指导和监督乡镇（街道）落实内河交通安全管理职责。
	县交通运输管理服务中心
	蒋余祥
	0533-2343817



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	依法履行内河交通管理职责，负责组织实施水上交通安全法规和进行安全检查。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零八项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责林长制建设，开展植树造林、护林防火工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责落实林长制工作要求，承担森林等资源保护管理等工作，指导乡镇（街道）林长制建设及相关工作。开展护林巡护、病虫害调查监测、森林火灾隐患排查工作，组织病虫害防治和大规模突发性火情扑救等工作。
	自然资源保护管理科
	徐纪泉
	0533-3221685



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责落实林长制建设，开展植树造林活动，加强森林资源保护和基层基础设施建设；巡护森林，发现火情、林业有害生物以及破坏森林资源的行为，及时制止并上报，协助开展火灾扑灭工作。
	农业农村综合管理服务中心（挂乡村振兴服务中心牌子）
	徐立峰
	0533-3360103






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百零九项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责编制突发事件应急预案，组织协调应急救援队伍建设，做好24小时应急值守和信息报送工作，配合开展突发公共事件应急救援、风险防范等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	制定相应的突发事件应急预案。依据职责，加强对有关灾害事故类突发事件预案体系建设的指导协调等相关工作。
	县应急救援指挥保障服务中心
	翟海啸
	0533-3259985



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责编制突发事件应急预案，组织开展应急知识的宣传普及活动和必要的应急演练，建立基层应急救援队伍，及时、就近开展应急救援。做好24小时应急值守和信息报送工作。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责对生产经营单位安全生产状况及安全生产非法行为的监督检查，协助有关部门依法履行安全生产监督管理职责。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	会同有关部门依法对安全生产工作实施综合监督管理。
	县应急管理综合行政执法大队
安全生产基础科
县危险化学品安全生产服务中心
	吴宝海

杜玉虎

王振鹏
	0533-3259981

0533-3223505

0533-3252007



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	制定乡镇（街道）安全生产工作计划，开展日常巡查并做好记录，加强对所辖区域内安全生产非法行为的监督检查，采取有效措施予以查处；对违法行为予以纠正或限期改正，排除事故隐患；督促和指导企业、村（社区）落实安全生产责任。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十一项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责加强特种设备安全工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	负责对本行政区域内的特种设备安全实施监督管理。
	特种设备安全监察科
	白正鹏
	0533-2329792

	县发展
改革局
	依照有关法律、法规的规定，在各自的职责范围内对特种设备安全实施监督管理。
	安全管理科
	于海洋
	3252130

	县工业和信息化局
	
	技术改造科
	赵静
	0533-3252132

	县公安局
	
	禁毒大队治安警察大队
	于永华
李克顺
	0533-2136515
0533-2139612

	县住房城乡建设局
	
	质安环站
	刘合江
	0533-3241650

	县交通
运输局
	
	县交通运输局管理服务中心县交通建设发展中心
	蒋余祥

祁学军
	0533-2343817

0533-2343130

	县文化和旅游局
	
	县文化市场综合执法大队
	翟兵德
	0533-3227279



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强特种设备安全工作，将特种设备安全纳入安全生产检查范围，协助上级政府有关部门依法履行特种设备监督管理。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十二项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责做好产品质量相关工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	主管本行政区域内的产品质量监督工作。
	产品质量安全监督管理科
	李伟成
	0533-2343299



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	引导、督促生产者、销售者加强产品质量管理，提高产品质量，对日常发现的产品质量问题及时上报。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十三项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责文物保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县文化和旅游局
	对本行政区域内的文物保护实施监督管理。
	县文化市场综合执法大队
	翟兵德
	0533-3227279

	县公安局
	在职责范围内做好文物保护工作。
	刑事侦查大队
	任祥坤
	0533-2139617

	县市场
监管局
	
	市场规范管理科
	陈富勋
	0533-2343799

	县自然
资源局
	
	沂源县国土资源保障中心
	毕玉玲
	0533-3225816

	县住房城乡建设局
	
	城建科
	董合
	0533-3225367



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责本行政区域内的文物保护工作。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十四项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责做好民兵工作，完成兵役工作任务，抓好全民国防教育。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	人民武装部民兵训练基地
	负责民兵政治工作，组织开展国防教育。指导乡镇（街道）做好民兵工作，完成兵役工作任务，组织实施民兵训练。
	办公室
	许 昕
	0533-3241060



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	领导本区域、本单位民兵政治工作，抓好国防教育。基层人民武装部主要负责做好民兵工作，完成兵役工作任务，组织民兵训练。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十五项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责统筹、组织、协调综合执法工作，根据授权实施行政处罚等执法行为。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县司法局
	加强组织协调、业务指导、执法监督，建立健全行政处罚协调配合机制，完善评议、考核制度。
	法制科
		杨文
	0533-3242568

	县市场
监管局
	负责落实执法力量下沉，完善基层执法体制。
	市场监管综合行政执法大队
	李学生
	0533-7853305

	县综合行政执法局
	负责落实执法力量下沉，完善基层执法体制。
	政工科
	唐寿学
	0533-2920475



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	统筹综合执法工作，负责行使乡镇（街道）现有执法职责以及上级职能部门授权、委托或下放的执法职责，组织协调公安、交通、生态环境、市场监管、城市管理、消防等部门派驻执法机构及自身工作力量开展联合执法。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十六项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责查处未经批准擅自在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施的行为。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导，对相关执法人员进行培训。

	法制科
	郑功伟
	0533-2923856

	县住房城乡建设局
	
	乡建科
	任相伟
	0533-3241949

	县自然
资源局
	
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展日常巡查，依法依规做出行政处罚。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十七项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责责令停止、拆除乡镇、村庄规划区内的违法建设。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	负责对在城区、镇规划区建设用地范围内，未取得建设工程规划许可证或者未按照建设工程规划许可证的规定进行违法建设的行为进行查处。
	县综合行政执法大队
	张发军 
	0533-2920516

	县自然
资源局
	负责对建设工程的违法建设行为进行规划技术认定；负责对非法占用土地进行建设的、不按照土地利用总体规划确定的用途进行建设的违法行为进行查处。
	国土空间规划和用途管制科
执法大队
	陈涛
臧文峰
	0533-3256613
0533-3242201

	县农业
农村局
	负责对未经批准或者采取欺骗手段骗取批准，非法占用宅基地建设住宅的违法行为进行查处。
	农村事业促进科
	杨洪超
	0533-7050819



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	对违法建设行为进行巡查，发现违法建设行为及时劝告制止，并组织拆除。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十八项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责责令退回未按规划审批程序批准占用的土地。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	法制科
	郑功伟
	0533-2923856

	县自然
资源局
	
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201

	县农业
农村局
	
	农村事业促进科（农村宅基地管理科）
	杨洪超
	0533-7050819



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展日常巡查，对未按规划审批程序批准占用土地的责令退回。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百一十九项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责查处村庄、集镇规划区内违规建住宅的行为。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	法制科
	郑功伟
	0533-2923856

	县自然
资源局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201

	县农业
农村局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	农村事业促进科（农村宅基地管理科）
	杨洪超
	0533-7050819



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展日常巡查，及时发现和处置涉及宅基地等的各类违法行为，依法依规做出行政处罚。指导村级组织完善宅基地民主管理程序。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责查处损坏村庄、集镇房屋、公共设施及破坏村容镇貌和环境卫生的行为。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县综合行政执法局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	法制科
	郑功伟
	0533-2923856

	县自然
资源局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导。
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201

	淄博生态环境局沂源分局
	负责对乡镇（街道）执法工作进行指导
	县生态环境保护综合执法大队
	各中队长
	0533-3257257



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展日常巡查，依法依规做出行政处罚。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039



沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十一项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:负责做好消费者权益保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	依照法律、法规的规定，在职责范围内，采取措施，保护消费者的合法权益。
	消费者权益保护科
	唐文献
	7858315



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强领导和监督，预防危害消费者人身、财产安全行为的发生，及时制止危害消费者人身、财产安全的行为。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十二项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好消防领域安全生产监管工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县消防救援大队
	组织实施消防工作。对机关、团体、企业、事业、个体经济组织等单位遵守消防法律、法规、规章、规定的情况依法进行监督检查。
	县消防救援大队
	孙俊伟
	0533-3241013

	县公安局
	负责对居民住宅区的物业服务企业、居民委员会、村民委员会和“九小场所”履行消防安全职责的情况实施消防监督检查。
	治安警察大队
	李克顺
	0533-2139612



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好消防领域安全生产监管工作，加强对农村消防工作的领导，建立消防安全组织或明确相关机构承担消防安全工作；加强对农村消防工作的领导，开展消防宣传教育，加强公共消防设施建设。开展日常巡查，发现消防安全隐患和违法行为采取必要的应急措施，并按时上报。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十三项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好食品小作坊、小餐饮和食品摊点的相关监督管理与服务，做好食品摊点备案工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	负责对食品小作坊、小餐饮、食品摊点的食品生产经营活动实施监督管理，依法查处违法行为。
	食品生产流通监管科
餐饮服务食品安全监管科
	王国华
宋速刚
	0533-2343911
0533-7853009



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好食品小作坊、小餐饮和食品摊点监督管理与服务工作。开展日常巡查，发现食品安全隐患或食品生产经营违法违规行为，及时上报。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十四项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合开展“扫黄打非”各项专项行动。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县文化和旅游局
	牵头组织开展“扫黄打非”专项行动。
	县文化市场综合执法大队
	房思忠
	0533-3612318



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助开展“扫黄打非”专项行动，宣传“扫黄打非”工作，按照要求定期对打印社、图书售卖点等文化场所进行排查。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十五项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好网络信息安全工作，开展舆情处置、引导。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
宣传部
	负责开展网络信息安全宣传教育活动。开展舆情监控，指导乡镇（街道）做好舆情处置工作。
	县互联网服务保障中心 
	王洪刚
	0533-3257717



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好网络信息安全宣传教育工作，开展舆情处置、引导工作。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十六项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合开展非法采矿行为的监管执法，加强矿产资源的保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县自然
资源局
	负责对采矿活动进行巡查和监督管理。
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合对矿产资源开展日常巡查；对发现和收到的违法线索进行初步核实、劝告制止及上报；配合做好执法相关现场确认、秩序维护；乡镇政府负责维护辖区内国有矿山企业和其他矿山企业矿区范围内的正常秩序等工作。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十七项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合开展非法采矿行为的监管执法，加强矿产资源的保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县水利局
	会同有关部门负责河道采砂活动监督管理工作，组织编制河道采砂规划，经上一级水行政主管部门审查同意，由本级人民政府审批；负责对采砂活动进行巡查，对发现的违法行为进行查处或移交相关执法机构查处。
	县河湖长制保障服务中心
	唐本哲
	0533-3230967



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责对河道采砂活动进行日常巡查；对发现或收到的非法采砂违法线索进行初步核实、劝告制止及上报。配合做好执法相关现场确认、秩序维护等工作。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十八项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合履行学校安全工作职责、开展校外培训机构的日常巡查、做好校车安全监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县教育和体育局
	会同人力资源社会保障、住房城乡建设、市场监管、公安、卫生健康、消防等部门（单位）按分工做好学校安全、校外培训机构规范发展、校车安全监管等工作。
	安卫办
	刘俊峰
	0533-3228379

	县人力资源社会保障局
	按分工做好学校安全、校外培训机构规范发展、校车安全监管等工作。
	人才和职业能力建设科
	任杰
	0533-3229707

	县住房城乡建设局
	
	质安环站
	刘合江
	0533-3241650

	县市场
监管局
	
	价格监督检查科
餐饮服务食品安全监管科
	解云玲
宋速刚
	0533-7853358
0533-7853009

	县公安局
	
	治安警察大队
	李克顺
	0533-2139612

	县卫生
健康局
	
	综合监督科
	杨磊
	0533-3232576

	县消防救援大队
	
	县消防救援大队
	孙俊伟
	0533-3241013



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合履行学校安全工作职责，支持、帮助学校处理学校安全事故纠纷；依托网格化管理体系，做好培训市场的日常巡查工作；协助有关部门做好校车安全监督管理。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百二十九项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好食品安全领域监管工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场
监管局
	会同其他有关部门负责做好食品安全监督管理工作。
	食品安全协调科
	王兵
	0533-7853160



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	开展食品安全隐患排查工作，发现食品药品安全隐患和违法行为线索及时上报，并协助有关部门做好监管执法工作。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好农村集体聚餐食品安全监管及食品安全事故处置。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县市场监管局
	负责农村集体聚餐食品安全指导服务工作，依法查处违法行为。
	餐饮服务食品安全监管科
	宋速刚
	0533-7853009



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	发现食品安全事故或疑似食品安全事故后，立即采取处置措施，并报告市场监管部门，配合开展事故调查、救治和处置工作。督促村居和食品协管员收集食品安全信息和线索，协助做好日常管理工作。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十一项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好非煤矿山、危险化学品的安全监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	负责非煤矿山、危险化学品安全监督管理工作。
	县应急管理综合行政执法大队
安全生产基础科
县危险化学品安全生产服务中心
	吴宝海

杜玉虎

王振鹏
	0533-3259981

0533-3223505

0533-3252007

	县公安局
	
	直属大队治安警察大队
	张苍法
李克顺
	0533-3239003
0533-2139612

	县交通
运输局
	
	县交通运输管理服务中心
	蒋余祥
	0533-2343817

	县市场
监管局
	
	产品质量安全监督管理科
	李伟成
	0533-2343299

	县行政审批服务局
	
	商事登记科
	公旭升
	0533-3618100

	县发展改革局（县能源局）
	
	安全管理科
	于海洋
	3252130

	市生态环境局沂源分局
	
	县生态环境保护综合执法大队
	各中队长
	0533-3257257



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好非煤矿山、危险化学品安全生产监管工作。开展日常巡查，对发现的安全生产问题或隐患，督促单位进行问题整改或隐患排除，并上报有关部门。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618













沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十二项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好道路交通领域安全管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县交警
大队
	负责道路交通领域安全管理，依法查处道路交通违法行为；联合相关部门开展道路交通安全宣传教育、排查道路交通安全隐患、联合执法等相关工作。
	交管科
宣传科
	冯德厚
冯长冰
	0533-3266028
0533-3266037

	县交通
运输局
	根据公路管辖权限，加强公路保护，保证公路处于良好的技术状态，保障公路及其附属设施完好。
	县交通建设发展中心
	祁学军
	0533-2343130

	县综合行政执法局
	负责道路运输路面执法工作。
	县综合行政执法大队
	张发军 
	0533-2920516



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合公安机关交通管理部门及其他相关部门，摸排道路交通相关基础数据，开展道路交通安全宣传教育，排查上报各类道路交通安全隐患，协助有关部门做好安全隐患消除和保障铁路安全的相关工作。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618























沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十三项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好电力设施和电能保护工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县发展
改革局
	负责电力设施和电能保护的监督管理工作，建立健全工作协调机制，解决电力设施和电能保护中的重大问题，督促电力企业履行电力设施保护主体责任。
	能源管理科
	陈洪富
	3220126



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好电力设施和电能保护工作，为电力企业巡线、排查电力设施隐患、排查反窃电和违约用电提供必要帮助；开展日常巡查，发现电力设施和电能保护隐患，及时上报有关部门。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十四项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好油气管道监管工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县发展
改革局
	负责本行政区域内管道保护的监督管理工作。
	安全管理科
	韩乃成
	3252130

	县公安局
	按照职责分工做好管道保护的相关工作。
	治安警察大队
	李克顺
	0533-2139612

	县财政局
	
	经建科
	齐卫国
	0533-2950516

	县自然
资源局
	
	执法大队
	臧文峰
	0533-3242201

	县住房城乡建设局
	
	公用中心
	王洪波
	0533-3251104

	县交通
运输局
	
	县交通建设发展中心
	祁学军
	0533-2343130

	县水利局
	
	县河湖长制保障服务中心
	唐本哲
	0533-3230967

	县应急管理局
	
	县应急管理综合行政执法大队
县危险化学品安全生产服务中心
	
吴宝海


王振鹏
	
0533-3259981


0533-3252007

	县市场
监管局
	按照职责分工做好管道保护的相关工作。
	特种设备安全监察科
	白正鹏
	0533-2329792

	市生态环境局沂源分局
	
	沂源县生态环境保护综合执法大队
	各中队长
	0533-3257257



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	协助做好油气管道日常安全巡查，发现问题及时上报有关部门，配合开展执法工作。支持管道企业的事故抢修和应急处置工作。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十五项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合开展非法集资防范处置和传销行为查处。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县发展
改革局
	在职责范围内负责做好职责防范和处置非法集资、传销工作。指导乡镇（街道）做好相关工作。
	金融发展促进中心
	张玲玲
	3242632

	县公安局
	在职责范围内负责做好防范和处置非法集资、传销工作。指导乡镇（街道）做好相关工作。
	经济犯罪侦查大队
	唐敬现
	0533-3230659

	县市场
监管局
	在职责范围内负责做好防范和处置非法集资、传销工作。指导乡镇（街道）做好相关工作。
	反不正当竞争科
	吕培峰
	0533-7853305



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	按照上级部署要求，开展防范非法集资、传销宣传教育、监测预警、配合处置及维护稳定等工作。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十六项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好职业病防治监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	负责拟订地方性职业卫生、放射卫生相关政策、工作规范、职业病防治规划并组织实施。负责用人单位职业卫生监督检查工作，依法监督用人单位贯彻执行有关职业病防治法律法规和标准情况。负责职业卫生检测、职业健康检查、职业病诊断机构和职业病诊断鉴定办事机构的监督管理等工作。负责职业病统计报告管理工作。开展重点职业病监测、专项调查、职业健康风险评估和职业人群健康管理工作。协调开展职业病防治工作。开展职业健康教育与健康促进。
	综合监督科
	杨磊
	0533-3232576

	县人力资源社会保障局
	依据职业病诊断结果，按照《社会保险法》、《工伤保险条例》相关规定，做好职业病人的社会保障工作。
	沂源县社会保险事业中心
法规和工伤保险科
	江秀津
董慧
	0533-3241991
0533-3233561

	县民政局
	将符合条件的尘肺病等职业病病人家庭及时纳入最低生活保障范围，对用人单位已经不存在或者无法确认劳动关系的，以及对遇突发性、紧迫性、临时性基本生活困难的职业病病人，按规定给予救助。
	社会救助综合服务中心
	白萍萍
	0533-3226196

	县总工会机关
	依法参与职业危害事故调查处理，反映劳动者职业健康方面的诉求，提出意见和建议，维护劳动者合法权益。
	权益保护部
	陶蕾
	0533-3222556



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	支持职业卫生监督管理部门依法履行职责。巡查辖区内用人单位职业卫生情况，及时报告发现的问题隐患，协助卫生监督执法人员开展职业卫生监督检查和查处违法行为。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十七项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好社区流动人口管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县公安局
	负责流动人口的居住登记和居住证的发放、管理工作。
	治安警察大队户籍管理科
	李玲
	0533-2139611



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	指导社区做好流动人口居住信息采集和居住证受理、发放等服务管理工作，加强流出人员的教育、培训。
	综合执法办公室
	白亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十八项）

一、事项领域:综合治理（综合执法）
二、事项名称:配合做好信用信息归集，落实守信联合激励和失信联合惩戒制度，推进信用分级分类监管。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县发展
改革局
	负责社会信用体系建设，建立守信联合激励和失信联合惩戒制度，推进信用分级分类监管。
	社会发展科
	朱振华
	3241197



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好信用信息归集等相关工作；建立健全政务公开承诺制度，加大政务、财务等事项公开力度。
	经济发展办公室
	齐欣荣
	0533-3366456






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百三十九项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责适龄儿童、少年接受义务教育的监督管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县教育和体育局
	建立监管机制，指导监督乡镇做好适龄儿童、少年接受义务教育工作。
	基础教育科
	吴茂盛
	0533-3242802



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	建立健全防止与控制学生辍学和动员辍学学生复学机制，依法组织和督促适龄儿童、少年入学，帮助其解决困难，防止辍学。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责做好社区教育、老年教育工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县教育和体育局
	负责把开展社区教育纳入教育发展整体规划，主动联系有关部门，牵头做好社区教育发展规划、相关政策的制定和完善工作，建立目标责任和考核机制，确保目标落实到位。负责将《全民健身计划纲要》的实施与开展社区教育工作紧密结合。
	职成教科
体卫科
	王贵明
朱广霞
	0533-3227052
0533-3227050

	县民政局
	负责把社区教育作为街道管理创新、乡镇服务型政府建设和城乡社区建设的重要内容，纳入城乡社区服务体系建设规划。
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	2343309

	县人力资源社会保障局
	负责加大对社区教育的支持力度，结合工作实际，充分发挥社区教育在职业技能培训中的重要作用。
	人才职建科
就业中心培训科
	任杰
曲冠辰
	3229707

3229387

	县文化和旅游局
	负责通过公共文化服务体系为社区教育提供必要支撑。
	公共文化服务科
	张文彬
	3256106

	县委老干部局
	办好县级老年大学，积极向乡镇（街道）、村（居）、企业、养老机构等延伸办学。
	县老干部服务中心
	唐立文
	3246375



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好社区教育、老年教育工作。利用现有公益性教育资源，依托老年人日间照料中心、社区文化活动中心等场所，完善社区老年教育网络，开展老年教育活动。鼓励、支持养老服务机构设立老年课堂。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十一项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责做好全民健身有关工作，开展群众性体育活动。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县教育和体育局
	牵头建立全民健身工作协调机制，统筹推动全民健身事业发展，做好全民健身工作。
	体卫科
	朱广霞
	0533-3227050

	县委
统战部
	根据各自职责，共同做好全民健身工作。
	民族宗教科
	陈晨
	0533-3241719

	县发展
改革局
	
	社会发展科
	朱振华
	3241197

	县公安局
	
	政工室组织教育科
	翟天德
	0533-2136624

	县民政局
	
	基层政权建设和社区治理科（区划地名科）
	张闽
	0533-2343309



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	整合公共文化服务资源，协调体育设施的开放和利用，做好学生体质健康促进工作。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039























沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十二项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责组织开展传染病预防监控、群防群治工作和其他公共卫生工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	对公众开展突发事件应急知识的专门教育，增强全社会对突发事件的防范意识和应对能力。
	疾控科
	谢仕玲
	0533-3252002



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	做好传染病预防和其他公共卫生工作，防范突发事件的发生，协助卫生健康部门和其他有关部门、医疗卫生机构做好疫情信息的收集和报告、人员的分散隔离、公共卫生措施的落实工作，向居民、村民宣传传染病防治的相关知识。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十三项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责组织开展预防精神障碍发生、促进精神障碍患者康复等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	分工负责建设和完善精神障碍的预防、治疗和康复服务体系，建立健全精神卫生工作协调机制和工作责任制等相关精神卫生工作。
	疾控科
	谢仕玲
	0533-3252002

	县发展
改革局
	
	社会发展科
	朱振华
	0533-3241197

	县教育和体育局
	
	体卫科
	朱广霞
	0533-3227050

	县公安局
	
	治安警察大队
	李克顺
	0533-2139612

	市医疗保障局沂源分局
	
	慢特病管理科
	李效玲
	0533-3252005



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织开展心理健康服务、精神障碍患者康复、严重精神障碍患者服务管理等工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十四项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责开展爱国卫生运动。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	牵头制定爱国卫生工作计划，开展爱国卫生工作，组织指导乡镇（街道）开展爱国卫生工作。
	县医疗急救指挥中心
	左效臣
	0533-3241187



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织开展各项爱国卫生运动日常工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十五项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责人口与计划生育工作，落实计划生育奖励扶助政策。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	负责计划生育服务和管理工作，制定人口与计划生育实施方案并组织实施，推动计划生育奖励扶助制度落实，建立和落实计划生育特殊家庭扶助制度。
	人口监测与家庭发展科
	耿云红
	0533-3222763



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责做好计划生育关系管理，做好独生子女父母奖励、特殊家庭扶助等审核上报工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十六项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责开展计划生育技术服务项目，配合做好农村妇女“两癌”免费筛查。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	负责做好计划生育技术服务审批和农村妇女“两癌”检查工作的组织、协调和监督指导。
	基妇科
	李志萌
	0533-3223155



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责做好计划生育关系管理，做好独生子女父母奖励、特殊家庭扶助等审核上报工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十七项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责组织开展老年人权益保障工作，落实老年人福利政策。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	牵头制定老龄事业发展规划和年度计划，建立健全保障老年人权益和优待老年人的政策措施。
	医养健康科
	王红梅
	0533-3222020

	县民政局
	涉及发放经济困难老年人补贴的，对需要进行能力评估的老年人，由县民政局负责委托具备评估资质和能力的养老服务机构或其他第三方评估机构实施评估。
	社会事务科（养老服务科）
	宋志海
	0533-2343301



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责老年人权益保障工作，统计上报、受理与审批经济困难老年人护理补贴。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十八项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责养老服务工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县卫生
健康局
	负责统筹推进医养结合和老年人健康服务工作。
	医养健康科
	王红梅
	0533-3222020

	
	
	基层卫生与妇幼保健科
	李志萌
	0533-3223155

	县民政局
	负责养老服务工作，做好养老机构监督管理。
	社会事务科（养老服务科）
	宋志海
	0533-2343301



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责本辖区内的养老服务工作，完善优惠扶持措施，支持建设互助幸福院、养老院、养老周转房等养老服务设施，因地制宜为农村老年人提供多样化养老服务。加强特殊老年人关爱服务。改善敬老院设施和环境条件。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百四十九项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责开展特困人员、低保对象、临时救助对象、生活无着落流浪乞讨人员的救助工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	统筹本行政区域社会救助体系建设，牵头负责建立健全社会救助工作协调机制，负责最低生活保障、特困人员救助供养、临时救助、生活无着落流浪乞讨人员救助等社会救助的审批、核查和监督指导工作。按程序授权乡镇（街道）依法履行社会救助审核确认权限。
	社会救助综合服务中心
	董红玲
王成峰
	0533-2343330



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责最低生活保障、特困人员救助供养、临时救助、生活无着落流浪乞讨人员、流浪未成年人等社会救助的申请受理、调查核实，协助开展社会救助工作监督检查。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责办理未成年人保护等相关事务，孤儿、事实无人抚养儿童、重点困境儿童等基本生活保障申请受理、查验审核，农村留守儿童、困境儿童动态管理、关爱服务工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县民政局
	负责承担未成年人保护协调机制办公室日常工作，牵头做好农村留守儿童关爱保护政策落实、困境儿童基本生活保障。
	社会救助综合服务中心
	冯文慧
	0533-2343710



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责及时办理未成年人相关事务，支持、指导居委会、村委会做好未成年人保护工作；建立农村留守儿童、困境儿童信息台账，并动态管理；负责孤儿、事实无人抚养儿童、重点困境儿童等基本生活保障申请受理、查验审核。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十一项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责审核农村为村民设置公益性墓地。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县行政审批服务局
	负责对农村公益性墓地设置进行审批。
	社会事务科
	翟玉霞
	0533-3618038



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责农村公益性墓地设置的受理审核上报。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十二项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责做好自然灾害防治、受灾生活救助、自然灾害受损居民住房恢复重建补助等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县应急管理局
	负责自然灾害风险防治组织协调等相关工作；对因灾损毁居民住房情况进行调查、核定、登记，建立居民住房恢复重建台账，及时向经审核确认的居民住房恢复重建补助对象发放补助资金和物资。
	救灾救援和物资保障科
	孙其贤
	0533-3259976



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织重建或者修缮因灾损毁的居民住房，对居民住房恢复重建补助进行审核上报。依法落实自然灾害风险防治相关职责，指导居民委员会、村民委员会开展自然灾害风险防治相关工作。
	安全生产监管和环境保护办公室
	宋志国
	0533-3366618






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十三项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责城乡居民、企业单位、灵活就业人员基本养老保险参保管理和企业退休人员社会化管理服务工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县人力资源社会保障局
	负责养老保险的参保登记、保险费收缴衔接、待遇核定与支付、保险关系注销及转移接续、待遇领取资格确认，并对乡镇（街道）养老保险办理进行指导、审核、监督。
	社保中心
	董方亮
	0533-3241064

	
	
	
	江秀津
	0533-3241074

	
	
	
	苗雁妮
	0533-3227158



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责参保资源的调查和管理，对参保人员资格、基本信息、待遇领取资格及关系转移资格等进行初审，将有关信息录入系统，配合做好待遇领取资格确认工作，并负责受理咨询、查询和举报、政策宣传、情况公示等工作；指导村（社区）做好企业退休人员管理服务工作；帮办代办城乡居民基本养老保险收缴工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110


沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十四项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责就业登记、失业登记和就业困难人员认定、岗位补贴审核、就业援助等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县人力资源社会保障局
	指导和监督乡镇（街道）做好就业登记、失业登记工作，负责岗位补贴的审核和发放。
	公共就业和人才服务中心就业指导科
	张立强
	0533-3253987



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责对办理就业登记、失业登记人员进行认定，对符合享受岗位补贴资格人员建档立卡，汇总结果信息及时反馈上报。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十五项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责医疗保障经办相关工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	市医疗保障局沂源分局
	负责监督、指导、审核乡镇（街道）医疗保险经办工作。
	县医疗保障服务中心
	任相云
	0533-3120000



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责办理医疗保险参保登记，职工和城乡居民参保缴费信息查询、异地就医备案、医疗费手工报销等工作。帮办代办城乡居民医疗保险收缴工作。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十六项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责医疗救助申请和居民重特大疾病医疗救助申请受理、调查审核。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	市医疗保障局沂源分局
	负责收取医疗救助申请材料，对提报的材料进行审批办理。
	县医疗保障服务中心
	李效玲
	0533-3120000



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责收取医疗救助申请材料，初步审核公示。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十七项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责带病回乡退伍军人、在乡复员军人身份认定初审和农村籍退役士兵老年生活补助的受理审核。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县退役
军人局
	负责带病回乡退伍军人、在乡复员军人身份认定的受理申请、材料复核和上报审批，负责农村籍退役士兵老年生活补助的审批。
	优抚双拥科
	张丽丽
	0533-3251656



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责受理申请和材料初审，及时上报。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十八项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责退役军人和其他优抚对象信息采集、走访慰问、就业创业扶持、优抚帮扶、权益维护等服务保障，做好双拥工作，给予抚恤优待对象精神抚慰。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县退役
军人局
	指导和监督乡镇（街道）开展退役军人和其他优抚对象信息采集、走访慰问、就业创业扶持、优抚帮扶、权益维护和双拥等工作。
	县退役军人服务中心
	陈国明
	0533-3228057



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	发挥退役军人服务站作用，加强与退役军人联系沟通，做好退役军人和其他优抚对象信息采集、走访慰问、就业创业扶持、优抚帮扶、权益维护和双拥等工作。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百五十九项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责残疾人权益保障服务工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县残联
机关
	负责组织、协调、指导、督促有关部门做好残疾人事业的工作。
	组织联络文体科  康复教育就业科
	张明

唐传祯
	
3238807

3233926




五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责残疾人权益保障，受理审核残疾人证、困难残疾人生活补贴、重度残疾人护理补贴，提供就业、残疾预防、社区康复、照护、托养、文化娱乐、体育健身、无障碍建设等服务。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责宣传红十字精神，对红十字会给予支持和资助，保障红十字会依法履行职责，并对其活动进行监督。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县红十字会机关
	指导、监督基层红十字会工作。
	业务科
	公政
	3259596



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	建立基层组织、发展会员、志愿者，宣传普及红十字知识，开展人道主义的救助活动，举办应急救护培训、群众性健康知识普及及其他符合红十字宗旨的活动。
	张家坡镇便民服务中心
	田贵萍
	0533-3361110






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十一项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责基层综合性文化服务工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县文化和旅游局
	负责加强公共文化设施建设，完善公共文化服务体系。
	公共文化服务科
	张文彬
	3256106



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强乡镇（街道）、村（社区）基层综合性文化服务中心建设，加强基层公共文化设施的数字化和网络建设，支持开展全民阅读、全民普法、全民健身、全民科普和艺术普及、优秀传统文化传承活动。
	文化旅游发展中心
	王守东
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十二项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:负责审核廉租住房保障申请工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县住房城乡建设局
	负责廉租住房保障管理工作。
	住房保障科
	王永强
	3248458



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责受理申请、提出初审意见、公示并报送上级业务主管部门。
	规划建设监督管理办公室
	臧成娜
	0533-3367376






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十三项）

一、事项领域:公共服务
二、事项名称:配合做好学前教育发展和管理。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县教育和体育局
	负责学前教育工作，具体负责幼儿园等学前教育机构的监督管理。
	学前中心
	刘乐兰
	0533-3227055



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	配合做好学前教育发展和管理。
	社会事务办公室（挂退役军人服务站牌子）
	王庆
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十四项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责公文处理、信息宣传、综合性文稿起草审核、调查研究、信息公开和保密工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
办公室
	负责指导监督乡镇（街道）信息公开、信息宣传等工作的业务指导和督促检查
	信息科
	刘增艳
	0533-3241370

	
	负责指导监督乡镇（街道）公文处理等工作的业务指导和督促检查
	综合科
	吴健
	0533-3241135

	
	负责指导监督乡镇（街道）保密等工作的业务指导和督促检查
	机要保密科
	杨华
	0533-3241056

	县政府
办公室
	负责指导监督乡镇（街道）信息公开、公文处理、信息宣传、保密等工作的业务指导和督促检查。
	值班室
	徐志国
	0533-3241418



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责本机关的公文处理、信息宣传，综合性文稿的起草、审核、签发、调查研究等工作。负责本行政机关政府信息公开的日常工作。开展保密培训教育，做好信息公开保密审查、保密设备管理等工作。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十五项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责督查检查考核工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	建立完善督查检查考核工作领导体制，加强对督查检查考核工作的计划管理、组织协调和监督实施。
	考核科
	王松涛
	0533-3227003



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	做好镇村两级日常工作检查和考核工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004






沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十六项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责办公用房管理、公共机构节能、公务接待、会务管理、公务用车和机关安全保卫、应急值守工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县政府
办公室
	实行统一制度规范、分级分类管理，指导监督下级党政机关公共机构节能、公务用车管理、办公用房管理等工作。
	县机关事务保障中心
	王叶成
	0533-3242693



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	加强节能管理、机关办公用房、公务接待管理，严格执行有关管理规定和标准。加强会务管理，严格控制会议数量和规模，规范会议费管理。负责本级公车的统一调度、使用管理及监督等工作，建立公务用车管理台账，加强相关证照档案的保存和管理。负责机关安全保卫工作，指定专人负责24小时值班值守，发现突发事件及时报告相关部门处理。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十七项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责12345政务服务便民热线转办事项办理工作。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县政府
办公室
	负责建立健全政务服务便民热线事项办理工作机制，指导、评价、通报热线事项办理工作。
	县市民投诉中心
	曾现军
	0533-3241368



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责办理12345政务服务便民热线转办事项，及时反馈。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十八项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责档案收集管理和移交工作，监督指导村（社区）档案工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
办公室
	负责对乡镇（街道）档案工作进行指导、监督和检查，档案馆按程序接收档案。
	档案管理科
	杨华
	0533-3241056



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责档案收集、整理、归档，按程序向档案馆移交档案，监督和指导村（社区）档案工作。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百六十九项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责按权限做好机构编制管理、干部任免聘用、岗位管理、专业技术人员职称申报竞聘、人事手续办理、聘用人员岗位及薪资管理工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	指导乡镇（街道）根据干部管理权限做好干部任免、审核审批聘用岗位管理事项、人员进出手续办理等工作。
	干部科
	李兴华
	0533-3225325

	县委编办
	指导乡镇（街道）机构编制实名制管理、人员进出手续办理等工作。
	监督检查科
	赵叶菊
	0533-3245084

	县人力资源社会保障局
	指导乡镇（街道）根据干部管理权限做好干部任免、审核审批聘用岗位管理事项、人员进出手续办理、专业技术职称岗位设置、职称评审综合管理和组织实施等工作。
	事业单位人事和专业技术人员管理科
	马琳
	0533-3221430



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责根据相应权限做好机构编制管理、干部任免聘用等工作；严格机构编制人员管理程序，负责人员变动信息填写提报工作，办理人员进出手续；组织专业技术人员职称竞聘工作；为有关专业技术人才申报职称、履行审核、公示、上报等程序；做好本乡镇（街道）岗位管理事项的动议和请示工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责落实离退休干部政治生活待遇，加强离退休干部思想教育和服务管理。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
老干部局
	负责落实离退休干部政治生活待遇，指导乡镇（街道）做好离退休干部日常服务管理。
	办公室
	张新强
	0533-3241365



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	做好离退休干部服务管理，落实好退休干部政治、生活待遇，指导督促村（社区）离退休干部服务工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十一项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责预（决）算编制、预算执行、会计核算、财务收支审核工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县财政局
	负责汇总乡镇财政预（决）算，监督乡镇预算工作执行。指导和监督乡镇（街道）财政财务管理工作。
	预算科
国库科
	王士军
刘涛
	0533-2950501
0533-2950506



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责编制财政收支预算，组织实施财政预算收支计划，编制并公开年度决算报告。审核原始凭证、登记会计账簿、编制会计财务报告，做好财政财务档案的管理、归档、保管和移交工作。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十二项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责工资统发、国有资产管理、内部审计和政府采购工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县财政局
	指导和监督乡镇（街道）国有资产管理和政府采购等工作。
	国资国企管理科
	李民
	0533-2950528

	县审计局
	指导监督乡镇（街道）内部审计工作。
	村居审计和内部审计指导科
	房晓雨
	0533-3245353



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	负责单位人员工资核算、调整，严格按照规定做好工资发放和差旅费等财务报销工作。负责国有资产登记、保管、内部调拨、维修、报废等工作，落实国有资产管理责任制。开展内部审计、依法开展政府采购及招投标相关工作。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十三项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责统一代理村级财务会计的记帐和核算工作，对村级财务会计进行监督检查。
三、职责任务类别：承办任务
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	[bookmark: _GoBack]县农业
农村局
	在职责范围内指导乡镇（街道）做好代理村组财务会计的记账和核算工作，监督村集体财务管理工作。
	县农村经济发展服务中心
	田永清
	0533-7050809



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	指导监督村集体财务管理工作，统一代理村级财务会计的记帐和核算工作。
	财审统计管理服务中心
	高凤英
	0533-3367786





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十四项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:配合做好党史、地方志及地情文献资料等收集、整理及编撰编修工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委党史
研究中心
	党史研究部门负责指导党史学习宣传教育，加强党史遗址保护指导工作。组织、指导、督促和检查地方志工作；拟订地方志工作规划和编纂方案；组织编纂地方志书、地方综合年鉴；搜集、保存地方志文献和资料，组织整理旧志，推动方志理论研究；组织开发利用地方志资源。
	党史史志科
	王丽丽
	0533-3241571



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	组织乡镇（街道）党史学习宣传教育，加强党史遗址保护。开展年鉴及地情文献资料收集、整理、编撰报送以及史志资料收集并协助编修工作。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039





沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十五项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:配合做好干部教育培训、考核评价、出国（境）管理等工作。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县委
组织部
	在职责范围内制定干部培训计划和考核评价方案，督查指导乡镇开展干部培训和考核评价工作。指导干部出国（境）管理工作，负责审批出国（境）手续。
	干部综合科
	张正
	0533-3229486

	县人力资源社会保障局
	在职责范围内制定干部培训计划和考核评价方案，督查指导乡镇开展干部培训和考核评价工作。指导干部出国（境）管理工作，负责审批出国（境）手续。
	事业单位人事和专业技术人员管理科
	马琳
	0533-3221430



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	落实干部培训和考核评价工作。严格落实出国（境）报告制度，负责集中保管干部出入境证件，做好出国（境）登记备案、申报等工作。
	党建工作办公室
	徐勤超
	0533-3360004




沂源县张家坡镇职责任务清单细化手册
（第一百七十六项）

一、事项领域:综合保障
二、事项名称:负责承办上级党委、政府交办的其他事项，与属地管理事项责任清单做好衔接。
三、职责任务类别：法定职责
四、县相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人
	职能
部门
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	县直
有关部门
	按照属地管理事项责任清单的规定承担工作任务，不得以属地管理为名将职责范围内的工作任务交由乡镇（街道）承担。对未列入责任清单，确需由乡镇（街道）承办的阶段性、临时性工作任务，工作部门应当按照规定程序报本级政府批准。县级政府及其工作部门应当为乡镇人民政府（街道办事处）提供相应的经费保障、人员支持、技术指导和业务培训。
	——
	——
	——



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人
	具体职责
	责任机构
	责任人
	咨询电话

	依照法律、法规的规定行使职权，办理本辖区经济发展、社会管理、公共服务等事项。对无权独立处理的服务管理事项，可以向县（市、区）人民政府工作部门提出处理请求，相关部门应当及时予以解决。
	党政办公室
	刘洪亮
	0533-3360039





