 






源融媒发〔2020〕4号

沂源县融媒体中心
关于进一步改进会风、严肃会议纪律的通知

各科室： 
会风会纪是一个单位干部职工精神风貌的直接体现，也是衡量干部职工政治意识牢不牢、工作作风好不好、纪律观念强不强的重要标准。严肃会风会纪既是提升会议实效、促进工作开展的有效手段，更是提振干部职工精气神，推动队伍作风持续转变的必然要求。目前，我们中心会风会纪总体是好的，但也存在一些问题，如会议请假较为随意，会议期间迟到早退、交头接耳、接打电话、随意出入会场，处理与会议无关的事项等。为进一步改进会风、严肃会议纪律，提高会议质量和实效，现将有关纪律要求通知如下： 
一、会议通知下发后，各科室要按照通知规定的时间要求组织参会。确需请假的，必须及时按程序填写审批会议请假表，并报会议组织科室汇总；科室一般工作人员请假须经科室负责人和分管领导批准；中层及以上干部请假须经中心主要领导批准。参会人员须严格按会议通知要求参会，不得迟到、早退和擅自安排他人替会。确需提前离会的，由离会人员所在科室负责人向会议组织科室说明情况，否则视为早退。
二、参会人员要自觉维护会场秩序，不得在会议期间交头接耳、大声宣哗，不得在会场内随意走动或随意进出会场，不得处理与会议无关的事项。
三、会议期间，参会人员一律将手机关闭或调至静音状态。 
四、参会人员要严格遵守保密规定，涉密材料一律不得擅自带离会场或外传，不得擅自在会场拍照或录音录像。 
五、会议需要宣传报道时，由会议组织科室根据中心的意见统一安排，其他科室和个人一律不得擅自摄影、摄像。 
六、召开的全中心大会，参会人员衣着端庄整洁。
七、参会人员要认真听会，做好记录。会后及时传达贯彻会议精神，按照要求及时上报贯彻落实情况，确保会议效果。中心将成立会风会纪专项督查组，督查组从办公室、政工科、总编室、总工办抽调人员组成，对中心召开的会议参会情况和会风会纪进行督查，对发现的违反会议纪律的单位和个人将在全中心范围内予以通报批评。同时，对违反会议纪律行为，每查处一次扣罚考核奖50元，年内累计查处5次者扣罚全部考核奖；对旷会者每次扣罚考核奖100元，年内累计查处旷会2次扣罚全部考核奖；对情节严重的，另行严肃追责问责。 
附件：县融媒体中心会议请假表
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县融媒体中心会议请假表

填报科室：                填报时间：
	会议时间
	
	会议名称
	

	请假人
	

	请假事由
	

	签批领导
	

	备注
	


填报人：                  联系电话：
1

