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淄博电子工程学校

                   教学周讯                     （第2期）

主办：教务处                                            2023年02月17日   古之圣王，未有不尊师者也。——吕不韦
§教务处要闻

· 02月13日，汇总各专业部高考报名信息；
· 02月14日，完成2022年办学质量考核材料；
· 02月16日，开展教科研活动；
· 02月13日，印发分装试卷，组织开展完成开学检测，正在收集学生成绩分析；
· 02月14日，完成2022年度质量考核教务处自评；
· 02月14日，对接市教研中心，完成专业人数数量统计；
· 02月15日，完成并上报2022年度艺术成绩总评表；
· 02月15日，配合成教处宣传普通话培训；
· 02月16日，本周经检查，发现教学秩序有些消极，还需进一步努力。
§教学科研中心

· 02月13日，淄博市中等职业学校办学质量年度考核材料整理上报，校课题结题通知。
§实训中心
· 02月13日，组织召开例会；传达学校会议精神，学习师德师风材料、强调师德师风重要性；总结第一周工作；对本周工作进行安排并提出工作要求；
· 02月13日，尖子生对实训车间各功能室内设备整理清扫清洁；
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· 02月14日，周世旭老师维修清理高速雕铣机冷却系统1套，保证数控设备的正常运转；
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周世旭老师带领尖子生清点整理维护保养数控区域工卡量具，保养卡尺5套，更换螺钉3个，保证正常上课班级的实习实训；
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· 02月15日，蒋永柱老师协助实训班级整理普车区实训工卡量具；
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· 02月16日，联系总务处对实训中心机械仓库、普车南区窗子、钳工车间后窗更换玻璃各1块，数控区疏通下水道；
[image: image9.jpg]



· 02月16日，审核汇总完成专业部的学期实训耗材采购计划形成实训耗材采购申请；
· 02月16日，配合专业部组织开展“实训第一课—实训安全教育”活动。

§电气工程部

· 02月13日，按照教务处安排，有序组织开学检测，各班考试纪律良好，监考老师认真负责，顺利完成开学检测任务；

· 02月14日，根据技能考试要求，已初步完成技能考试方案；

· 02月15日，根据学校统一安排，书香校园活动启动，各班已积极开展，每日晨读，学生学习背诵古诗；

· 02月16日，20级单招缴费提醒，帮助学生顺利完成单招报名；

· 02月16日，课题组研讨论证市课题开题报告，顺利完成市课题开题报告；

· 02月16日，教学常规良好，学生秩序良好。
§机械工程部

· 02月14日，完成完成20级高考信息统计；

· 02月15—16日，组织开学检测；

· 02月16日，筹划2022年三利订单班开班仪式暨工匠、家长进校园活动；

· 02月16日，完成本学期学习技能训练实训耗材。
§艺术教育部

· 02月14日，完成工作量核算结果公示；

· 02月15日，完成开学测试工作；

· 02月16日，完成新桌椅更替工作。
§经济贸易部

· 02月14日，有序组织开学检测；

· 02月15日，组织好阅卷工作；

· 02月16日，有序完成新桌椅调换。
§信息工程部

· 02月13日，召开全体教师会议，传达学校会议精神，强化教学秩序管理；
· 02月14日，组织20级天师班到沂源县中医院进行高考体检；
· 02月15-16日，组织21、22级进行新学期开学检测考试；
· 02月16日，召开各科教研组长、备课组长会议，完善本学期各科教研活动；
· 02月16日，到山东省人力资源和社会保障厅进行天师报名材料审核；
· 02月17日，召开20级班主任会议，安排20级单招考试事宜，签订单招考试安全责任书；
· 02月17日，召开20级专业技能课教师，商讨技能训练事宜。
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