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淄博电子工程学校

                   教学周讯                     （第1期）

主办：教务处                                            2023年02月10日   经师易遇，人师难遇。——司马光
§教务处要闻

· 02月06日，完成学业水平测试考号上报；
· 02月06日，收集完各部任课方案、课程表、自习表、值班表、教学计划和授课进度表；
· 02月07日，督促各专业部完成艺术素质成绩上传，并形成总评；
· 02月08日，撰写完成书香校园方案；
· 02月09日，完成开学检测前期准备工作。
· 02月06日，完成2023高考单招报名高职院校推介，到会高职院校14所；
· 02月09日，协助各个专业部组织2023年高考单招报名相关事宜。

§教学科研中心

· 02月06日，2022淄博市产教融合课题开题报告通知下发；

· 02月09日，信息2.0作业县级评选。
§实训中心
· 02月04日，上午实训中心召开全体教师会议，学校分管领导张校长参会并提出工作要求，实训中心李主任通报了中心人员岗位变动、职责分工、新学期的常规工作、重点工作等，并对开学前的准备工作进一步做了详细安排部署，责任到人，让每名教师清楚各自职责，提前进入工作状态。

[image: image24.jpg]B e F x5 F 2%
21 BO ELECTRONIC ENGINEERING SCHOOL





· 02月04日，实训中心全体教师对26个实训车间、功能室环境进行了清扫和整理，并对各实训车间仪器设备进行了检查。
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· 02月04日，下发本学期实训耗材采购申请通知，各专业部按照下发的通知要求于2023年02月09日前完成本学期实训耗材采购申请；
· 02月04日，起草下发《关于加强对实习学生安全教育和管理的通知》，配合专业部加强对实习学生进行安全教育管理；
· 02月04日，起草《实训安全教育活动方案》，组织开展“实训第一课—实训安全教育”活动；
· 02月04日，配合专业部做好各专业实训教学准备工作；
· 02月06日，各车间管理员对各实训车间、功能室进行安全隐患排查，对存在的安全隐患汇总上报、整改；
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· 02月07日，实训中心李主任、任主任、尚主任及各车间管理员对实习实训各个专业的所有设备及工卡量具再次进行集中检查，形成日常维护保养维修计划；
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· 按照学校办公室通知要求，进行2022年全市中等职业学校办学质量考核工作相关材料的准备。

§电气工程部

· 02月04日，本周初步完成了寒假检查工作。
· 02月04日，教学秩序良好，各位老师按时、认真上课，为保证良好的教学，进行了推门听课活动。
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· 02月05日，本学期任课方案和课程表已调整完成，11个班级已进入正常教学。
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· 02月06日，整理20级单招材料，对20级学生进行单招辅导，完成单招报名。
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§机械工程部

· 02月06日，完成任课方案及课程表的编排，教室调整、宿舍调整及值周安排；
· 02月07日，完成本学期教学计划用电子版；
· 02月07日-09日，加强教学秩序管理，专业部进行推门听课活动；
· 02月07日-09日，组织20级学生进行单招报名；
· 02月08日，组织21数控2班孟欣茹在鲁阳小学评选沂源县最美中职生，并取得高中组第一名；
· 02月08日，收交班主任计划及开学第一课，班级物资排查，为领取新课桌椅做好准备；
· 02月09日，组织评选省市优秀班干部、三好学生等荣誉称号；
· 02月10日，在五楼会议室对21焊接、21数控1、2班学生进行企业文化宣讲。
§艺术教育部

· 02月06日，组织20级学生完成单招网上报名工作。
· 02月08日，邀请中国人民解放军海军工程大学高扬为21、22级同学做了一场非常精彩的励志演讲，从自己的初中学习经历谈起，为同学们展示了当代新青年从学业受挫到海军士官完美蜕变的成长轨迹，演讲充满了理性的思考、热情而又真挚、催人奋进，点燃了同学们挑战自我的激情，现场反响效果好。
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· 02月08日，本周进行专业部推门听课活动，加强了教师们的课堂规范与管理，提高专业部教学质量。
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· 02月08日，组织教学环境大检查，规范学生日常行为，做好开学收心第一课。
[image: image17.jpg]



· 02月08日，完成办公物资及学生教材领取发放工作。
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· 02月08日，完成音美成绩上传工作和期末检测安排工作。
· 02月08日，落实学校书香校园创建工作，开展晚自习阅读和书法练习活动，利用有限时间，营造浓厚的学习氛围，提升学生综合素养，此项活动正在持续推进。

§经济贸易部

· 02月06日，经贸部召开全体教师例会，介绍本学期学校发展计划，人事变动以及本学期任课方案；
· 02月07日，有序开展教学，积极开展推门听课；
· 02月08日，检查学生内务，规范一日常规。

§信息工程部

· 02月06日，召开全体教师会议，传达魏校长讲话精神，进一步加强教学常规管理。
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· 02月07日，组织20级学生参加单招报名推荐会。
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· 02月07日-02月09日，组织20级单招学生参加报名。
· 02月08日，组织20天师参加单招报名。
· 02月08日，召开教研组长备课组长会议，制定教研计划备课计划。
· 02月09日，召开20级全体教师会议，二轮复习教学进度调度会。
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· 02月10日，召开21、22级全体教师会议，开展教学强化周，强调加强课堂教学秩序管理。
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