沂源县悦庄镇青龙山小学学校机构设置       

教务处：参与制定学院教学发展规划，组织专业建设规划的制订与实施；制定专业设置计划，并组织申报及实施；编制教学日历、教学进程表和课程表；协同系部落实师资配备等等。

联系电话：0533-3420004

德育处：根据学校工作计划和上级有关要求，每学期初制定学期德育工作计划，期末作德育工作总结。并负责实施计划规定的工作目标；制定寒、暑假工作计划，进行寒暑假工作总结。并负责组织实施寒暑假工作计划规定的目标；参与制定学校德育工作的规章制度，阶段性德育工作目标，德育工作要求。

联系电话：0533-3420004

安全卫生办公室：及时传达贯彻学校安全领导小组的工作要求,负责学生的安全 教育和宣传。注重学生在校安全教育,加强遵纪守法,安全防范,饮 食卫生和校规校纪教育。
建立健全的安全管理规章制度,制定安全事故预防措施和突发 事故抢险预案。

联系电话：0533-3420004

办公室：学校办公室是学校党委和行政的综合办事机构。具体负责综合协调、督查督办、公文处理、组织会议、信息处理、年鉴汇编、机要保密、对外联络、组织重要活动、综合管理服务等工作。

联系电话：0533-3420004

