沂源县徐家庄中心学校机构设置

办公室：承担学校日常工作的综合协调和管理服务；承担文电、会务、机要、保密、信息、档案、信访、应急、值班等工作。
联系电话：（0533）3620054
中小学教务处：承担学校日常教学事务；承担学校教育教学研究和活动计划工作；承担学校的招生工作；承担教学安排工作；承担各类考试的组织与安排等工作。
联系电话：（0533）3620054
中小学德育处：承担学校日常学生德育事务工作；承担对学生的奖惩、资助、保险等工作；承担学籍管理工作；承担学生体质健康、体育、艺术、卫生等工作；承担班主任管理工作；承担“家、校、社”联合育人工作。
联系电话：（0533）3620054
总务后勤保障处：承担校园基础设施建设与维护等工作；承担学校资产管理工作；承担学校生活、校园绿化等服务和管理工作；承担维护校园安全秩序保障工作；承担人防、物防、技防等日常管理工作；承担学校安保人员日常管理工作。
联系电话：（0533）3620054
