沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   林场管理经营范围内的森林资源培育和保护工作，维护正常生态系功能，提高森林质量，保护和合理利用辖区森林资源，配合进行森林资源调查、森林经营方案编制工作。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	林业技术科

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	王成生

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3，人员17人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


森林培育与经营

森林培育、抚育与更新服务指南
一、事项名称
森林培育、抚育与更新
二、服务内容
林场管理经营范围内的森林资源培育和保护工作，配合进行森林资源调查、森林经营方案编制工作，开展植树造林、林分改造、森林抚育、封山育林等工作。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第二款，第五条第二、四、五、六款。
（二）办理要求
维护正常生态系功能，提高森林质量，保护和合理利用辖区森林资源。
四、工作流程
按照要求开展森林资源培育和保护工作，积极开展植树造林工作，并对林地进行森林抚育。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生        
职务：沂源县国有织女洞林场资源保护科科长
联系方式：0533-3440137
森林培育、抚育与更新流程图
	开展外业调查 ，确定抚育小班
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	编写完成《沂源县国有织女洞林场**年度森林抚育作业设计》
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	组织施工队伍
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	开展施工建设
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	开展自查验收工作


沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	  植树造林、林分改造、森林抚育、封山育林等工作。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	林业技术科

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	王成生

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3，人员17人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


森林抚育与更新

森林培育、抚育与更新服务指南
一、事项名称
森林培育、抚育与更新
二、服务内容
林场管理经营范围内的森林资源培育和保护工作，配合进行森林资源调查、森林经营方案编制工作，开展植树造林、林分改造、森林抚育、封山育林等工作。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第二款，第五条第二、四、五、六款。
（二）办理要求
维护正常生态系功能，提高森林质量，保护和合理利用辖区森林资源。

四、工作流程
按照要求开展森林资源培育和保护工作，积极开展植树造林工作，并对林地进行森林抚育。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生        
职务：沂源县国有织女洞林场资源保护科科长
联系方式：0533-3440137
森林培育、抚育与更新流程图
	开展外业调查 ，确定抚育小班
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	编写完成《沂源县国有织女洞林场**年度森林抚育作业设计》
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	组织施工队伍
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	开展施工建设
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	开展自查验收工作


	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   承担林场管理经营范围内的森林防火、防盗工作，配合编制并组织实施林场森林防火规划工作，落实各项防火措施，进行防火宣传教育、防火监测预警，管理建设森林防火队伍，对林场护林员的职责履行情况、管护责任落实情况等进行监督、检查、指导。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	林业技术科

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	王成生

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，灭火机50台，水泵5台，护林人员23人。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


沂源县国有织女洞林场

护林防火

森林防火服务指南
一、事项名称
护林防火
二、服务内容
承担林场管理经营范围内的森林防火、防盗工作，配合编制并组织实施林场森林防火规划工作，落实各项防火措施，进行防火宣传教育、防火监测预警，管理建设森林防火队伍，对林场护林员的职责履行情况、管护责任落实情况等进行监督、检查、指导。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第七款，第五条第四、五、六款。
（二）办理要求
做好林场范围内森林防火工作，配齐护林人员，购买防火物资，加大巡逻检查，加强火源管控，严防森林火灾。
四、工作流程
配齐护林人员，购买防火物资，加强森林防火基础设施建设，做好巡逻检查、防火宣传、防火备勤值班等工作。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生
       

职务：沂源县国有织女洞林场副场长
联系方式：0533-3680898
森林防火流程图


沂源县国有织女洞林场

	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   承担林场管理经营范围内的林业有害生物调查、监测、测报及预防、防治等工作。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	林业技术科

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	王成生

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，水泵5台，护林人员23人，专业技术人员10人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


林业有害生物防治

林业有害生物防治服务指南
一、事项名称
林业有害生物防治
二、服务内容
密切监控松阿扁叶蜂、日本松干蚧、木撩尺蠖、双条杉天牛、刺蛾、松梢螟等虫害，发现虫害及时采取飞防、化防等方式进行人工防治，拔出病害，保护森林资源。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第六款，第五条第四、五、六款。
（二）办理要求
密切监控林业有害生物，采取各种防治措施，保护森林资源。
四、工作流程
密切监控林业有害生物，出现病虫害时通过飞机防治或人工防治等方式，积极进行防控。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生        
职务：沂源县国有织女洞林场副场长
联系方式：0533-3440137
林业有害生物防治流程图
	做好春季虫情普查工作
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	通过普查全面掌握林场主要林业有害生物种类、数量、面积和分布范围
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	科学制定本年度林业有害生物防控方案
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	根据危害面积、危害程度合理选择使用直升机、无人机、人工地面、生物防治等防控措施。
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	做好防控验收。做好秋季普查工作，为下一年防治提供依据。




沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   承担辖区内的野生动植物的调查、保护、科普利用、管理等工作，采用新技术增强新的动植物的品种，丰富鲁山生物多样性。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	林业技术科

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，护林人员23人，专业技术人员10人。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


野生动植物保护

野生动植物保护服务指南
一、事项名称
野生动植物保护
二、服务内容
认真做好鸟类、蛙类等野生动物的保护活动，加强护林巡查，对珍贵树种进行登记，做好跟踪保护。积极开展保护鸟类、兽类、植物等野生动植物的宣传等工作。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第六款，第五条第四、五、六款。
（二）办理要求
对织女洞林场区域内野生动植物进行全面保护。
四、工作流程
通过加大巡护等方式加强对野生动植物的保护。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生
        
职务：沂源县国有织女洞林场资源保护科科长
联系方式：0533-3440137
野生动植物保护流程图
	根据沂源县自然资源局突发野生陆生动物疫情应急预案开展保护工作
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	加强野生动植物保护宣传，利用《爱鸟周》《世界野生动植物日》等主题活动，做好法律法规宣传。
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	开展巡逻巡查，做好野生动植物保护日常监管。
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	做好野生动植物救护




沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	    承担科技项目和科技成果推广应用工作，配合有关部门开展自然保护区的科学研究等工作；开展林业科普宣传；开展苗木资源的培育、保护与管理；林木良种选育与新技术示范推广；林业信息服务；林木种苗调剂。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	林业技术科

	
	配合科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，护林人员23人，专业技术人员10人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


开展林业科研项目

林业科研项目推广及应用服务指南
一、事项名称
林业科研项目推广及应用
二、服务内容
配合相关科研院所开展林业科研项目实施，推广应用林业科技成果。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第三款，第五条第二、四、五、六款。
（二）办理要求
严格按照林业科研程序开展工作。
四、工作流程
配合科研院校开展林业科研项目工作，推广应用林业科技成果。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：潘洪成        
职务：沂源县国有织女洞林场副场长
联系方式：0533-3440137
林业科研项目推广及应用流程图
	开展资源普查工作
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	联系科研院所，确定具有科研价值的林业科研项目
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	申报科研项目
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	组织施工队伍
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	开展项目施工建设
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	开展自查验收工作


沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   对辖区内的林地资源进行组织、协调、指导、监督、保护和管理；杜绝发生破坏、乱垦乱占林地现象发生；协调周边有关区县、村镇实行联防，保护森林资源。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，护林人员23，专业技术人员10人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


林地管理和保护

林地管理与保护服务指南
一、事项名称
林地管理与保护
二、服务内容
对辖区内的林地资源进行组织、协调、指导、监督、保护和管理；杜绝发生破坏、乱垦乱占林地现象发生；协调周边有关区县、村镇实行联防，保护森林资源。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第二款，第五条第四、五、六款。
（二）办理要求
按照要求，采取多种措施，做好林地管理与保护工作。
四、工作流程
配齐护林员，加强林地巡护。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：王成生
        
职务：沂源县国有织女洞林场副场长
联系方式：0533-3440137
林地管理与保护流程图
	开展林业法规宣传，加强巡山管护，
确保林地安全
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	参加森林资源督查暨森林资源管理“一张图”年度更新工作培训
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	配合县局相关科室开展森林资源督查相关工作
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	配合县局相关科室开展森林资源管理“一张图”年度更新工作
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	配合县局相关科室完成森林督查和“一张图”数据库成果上报工作


沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	   对林场、风景名胜区、森林公园、湿地公园等各类自然保护地类型加强协调管理。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	织女洞营林区、毫山营林区、松山营林区

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	

	
	办公电话
	3440137、3460038、3611348

	服务能力
	车辆3辆，护林人员23，专业技术人员10人

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


自然保护地管理

自然保护地管理服务指南
一、事项名称
自然保护地管理
二、服务内容
对林场、自然保护区、风景名胜区、森林公园、地质公园等各类自然保护地类型加强协调管理。
三、办理依据、办理要求
（一）办理依据
《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》（源机编〔2021〕62号） 第四条第一款，第五条第四、五、六款。
（二）办理要求
对织女洞林场各类自然保护地进行统一管理。
四、工作流程
按照要求，采取多种措施，做好织女洞林场各类自然保护地工作。
五、工作地点
沂源县国有织女洞林场。
六、工作时间及办理时限
工作时间：全年。
办理时限：长期。
七、是否收费及依据和标准
否。
八、联系人、联系方式
联系人：潘洪成
       

职务：沂源县国有织女洞林场副场长
联系方式：0533-3440137
自然保护地管理流程图
	做好《自然保护区保护区条例》等相关法律法规宣传
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	开展巡逻巡查，打击破坏行为，维护保护区秩序稳定
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	组织实施保护区生态补偿资金项目设计、招投标、施工建设
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	做好项目验收，促进森林资源健康安全。


沂源县国有织女洞林场
	事项类别
	公益服务（直接服务）

	事项内容
	    承担保护和合理利用森林生态文化旅游资源工作， 配合进行风景名胜区、地质公园、自然保护区和森林公园规划建设，确保森林资源可持续发展。

	事项依据
	《国有林场管理办法》《山东省国有林场条例》中共沂源县委机构编制委员会关于印发《沂源县国有织女洞林场机构职能编制规定》的通知（源机编〔2021〕62号）。

	办理机构
	承办科室
	旅游服务科

	
	配合科室
	

	其他配合部门
	

	联系方式
	承办科室主办人员
	潘洪成

	
	办公电话
	3440137

	服务能力
	车1辆，工作人员2人。

	服务期限
	长期

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	事项办理、信息公开链接和渠道
	

	备  注
	


森林旅游管理
森林防火





防火宣传





林区巡护





瞭望监测





发现隐患





发现火情预警





整改治理





组织扑救





总结提升








